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Format ePub

Qu’est-ce que le format ePub?

> « Format de fichier numérique ouvert et standardisé, destiné aux supports de lecture
électroniques. » (Grand dictionnaire terminologique,
http://www.granddictionnaire.com/ficheOqlf.aspx?Id _Fiche=26541377)

Pourquoi utiliser le format ePub?

> Permet d’adapter la mise en page au support de lecture (ordinateur, tablette, téléphone
intelligent)

> Propose des fonctionnalités pour faciliter la lecture et la prise de notes

> Format utilisé par exemple pour les guides de I’EBSI ainsi que pour les protocoles de
travaux dans certains cours

Plusieurs manieres d’utiliser un fichier ePub décrites dans ce document
> Navigateur Edge sous Windows 10 (dans les laboratoires de 'EBSI)
> Application iBooks sur les tablettes et ordinateurs Mac
> Logiciel gratuit Adobe Digital Editions sous Windows et Mac (dans les laboratoires de

'EBSI)
Université f'"‘\
de Montréal
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Utilisation avec Edge

Introduction a Edge

Edge
> Navigateur par défaut sous Windows 10
> Application associée par déefaut au format ePub

> Cliquer sur une page
permet de faire apparaitre
la barre d’outils en haut
de I'écran et la barre de
progression en bas

6. TP4 - Exploration d'une base de données créée

avec DB/TextWorks

7. Travail théorique - Conception d'une base de
données bibliographique en vue d'une

implantation avec DB/TextWorks
8. TP5 - Mise 4 jour d'une base de données

bibliographique avec DB/TextWorks
9. TP6 - Création d'un site Web
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, le genre masculin est utilisé
le seul but d'alléger le texte.

e lettre recue cet été, certaines
notions de base en informatique sont prises pour
acquis dans le cadre de la maitrise. Ces derniéres
seront évaluées dans le cadre du cours. Des ressources
sur ces notions ont été¢ développées sur StudiUM, soit
la Trousse d'autoformation aux compétences

informatiques de base. Si ce n'est déja fait, il est forte-
ment conseillé de les consulter pour vous assurer de
maitriser ces notions dés le début de la session. Rappel :
Pour accéder a ces ressources, il faut vous inscrire 4

I'espace d'autoformation de 'EBSI sur StudiUM :

# Entrez dans StudiUM (http://studium.umontreal.ca

avec authentification).

O
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Utilisation avec Edge
Fonctionnalités : Police et mise en forme

Différents parametres permettent d’ajuster la mise en forme du texte a
nos préférences (taille du texte, police, etc.)

myYAN = B O 7

Prenef Taille du texte i m_us
avez di nitation
du Elal N A a.is .dt-as
COpIes it 1ci
d'une ! 2 cela
représ Espacement du texte (O moins
d'insta ir,iln'ya
pas de AV AV mnalités
de Wir | le mode
COMME wite,
peut n Style de police nde peut
semble s opéra-
tions ¢ | Police par défaut du livre v | bréation
simple reuvent
eétreré Théme de la page it a fait

pertin i de l'uti-
lisatior Aa Aa

1.2.5. visuansanon au plan ag Classincanon en mode

commande

Vous allez maintenant utiliser le mode commande de Win- UniVCI'Sité %
dows afin de visualiser la structure des dossiers et fichiers du de Montréal
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Utilisation avec Edge

EBSI

Fonctionnalites : Recherche

La recherche d’un mot ou d’une expression permet de naviguer a
travers tous les éléments correspondant repérés

= B (&

Recherche

| modéle| X QP

98 résultats trouvés,
3.8Créer un modéle de document
3.10Utilisation d’'un modéle

le contenu de votre article dans le modéle de
présentation de travaux de I'EBSI;

Appliquer les styles présents dans le modéle
pour restructurer votre document;

un nouveau document Word en utilisant le
modéle de présentation des travaux de I'EBSI.

I. Pour y arriver, téléchargez le modéle « ebsi-
econoecolo.dot = & partir du site Web de I'EBSI

créer un nouveau document basé sur ce modele.

En conservant I'en-téte du modéle, collez dans le
corps de ce nouveau document le contenu de

le document en utilisant les styles du modéle de
présentation des travaux de I'EBSI. Utilisez le

1étre STYLES |
on menu dérou-
= POUR COR-

nt modifiés.

un ensemble de
réutiliser pour
2 définition des
rédiger un nou-
scument pour la

n voici trois : (a)
les définis dans
t par création, au
ardant unigue-
avoir vidé de son

Sl N S

3.8.1. Création par transfert de styles existants

Cette méthode est pratique si vos documents n’ont pas tous la
méme structure, mais que les styles individuels que vous utilisez
sont presque toujours les mémes.

ETAPES A SUIVRE :

1. Vous allez créer un modele. Cliquez sur FICHIER = NOU-
VEAL. Comme vous voulez créer un nouveau modéle, choisis-
sez DOCUMENT VIERGE. Une fenétre s'ouvre, contenant un
document vide. Pour faire de ce document un modéle, vous
devez le sauvegarder en tant que modéle Word qui est un
modéle ( . dotx ) et non un document Word ordinaire (

.doex ).

&)

. Cliquez sur FICHIER - ENREGISTRER SOUS , et choisis-
sez le dossier C:\tempo comme emplacement de sauvegarde
de votre modéle. Dans la fenétre qui s'ouvre, donnez un nom
au modéle, (par exemple styleebsi.dotx ), mais avant de
le sauvegarder, assurez-vous de sélectionner MODELE
WORD (*.DOTX) comme type de fichier.

3. Vous voulez identifier un document (ou un autre modéle)
existant qui contient les styles qui vous intéressent. Dans
l'onglet DEVELOPPEUR , cliquez sur MODELE DE DOCU-
MENT puis sur le bouton ORGANISER... dans le coin infé-
rieur gauche. Une fenétre de dialogue s'ouvre (Figure 6).
Dans I'onglet STYLES , vous retrouvez 3 gauche les styles du

SClI6052 - Cahier des protocoles : Automne 2018
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TP2 - Fonctions avancées dans Word
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Utilisation avec Edge

Fonctionnalités : Annotations
Sélectionner du texte fait apparaitre les outils d’annotation

simple d'y arriver avec les fonctionnalités de Windows en mode

Surligner . a .-
" shigue. C'est un des cas o le mode commande de Windows,

Ajouter une note (surlignage

ALLONN LILE :
automathue)

er archaique de nos
opérations de gestion de lichiers et

LA |E 1 ion simple d'un inventaire du con-
s s preae 2L £L7€ réalisées qu'en mode com-
Partager
mande. Il est donc dut a [ait Perunen, meme de nos jours, de

connaitre les bases de\

; Souligner . lorerez par la suite, peut nous dépanner. Si 'utili-

.ﬂ-.

Copier le texte g |]1I}Ll!.".
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Utilisation avec Edge

Fonctionnalités : Listes des annotations et signets

La liste des annotations (notes et La liste des signets permet de
surbrillance) permet de voir ce qui a marquer des pages et de voir les
été fait et de naviguer entre les pages marguées pour y naviguer
annotations
=0 F ) P v o= EHCH) )
Notes ::mu -+ Ajouter un signet

r exemple. Pour les ch

certaines opérations de gestion de ::ﬁ atre ser en nombre de lign :
L1 fichiers et de réseaux, comme la... Loent ‘res). Vous pouvez bas ] TP4 - Exploration d'une base de donné  61%
TB1 - Familiarisation avec certains.. 6% Etre les monographies, et ¢ 16:23
st [ Travail théorique - Conception d'une b:  69%
les 1628
sus les champs de la b & %
- exemple, titrep pour une monographie) sont indigués par
er tout s occurrence multiple auront un nombre moyen d'occur-
ironne- ont en plus obligatoires).
iwcteres
rs sont des calculs du Tableau 2, le nombre de caractéres de la base
lon bleau 3).
ms le
: entre mat bibliographique 4 la création et 4 5 ans de vie
flicultes
, prove-
eferable création Aprés 5 ans

iers.

witer les
Yae =ncxc e =ncxf '|
utiliser ;lte
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Utilisation avec iIBooks

Introduction a iBooks

IBooks

> Application par défaut en environnement Mac pour tous types
d’appareil (téléphone intelligent, tablette, ordinateur

> Un lien vers un fichier ePub
dans Safari offre I'option <
de l'ouvrir dans iBooks

SCI8052 - Cahier des protocoles : Automne 2018 A QN

F o )

Note : Dans les protocoles, le genre masculin est utilisé sans discrimination dans le seul but d’alléger le texte.

Comme précisé dans une lettre regue cet été, certaines notions de base en informatique sont prises pour acquis dans le cadre
de la maitrise. Ces derniéres seront évaluées dans le cadre du cours. Des ressources sur ces notions ont été développées sur
StudiUM, soit la Trousse d'autoformation aux compétences informariques de base. Si ce n’est déja fait, il est forcement
conseillé de les consulter pour vous assurer de maftriser ces notions dés le début de la session. Rappel : Pour accéder 4 ces res-
sources, il faut vous inscrire & Iespace d'autoformation de I'EBSI sur StudiUM :

/" Entrez dans StudiUM (http://studium,umontreal ca avec authentification),
Cliquez sur LISTE DES COURS dans le menu de navigation en haut de page.
Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut de I'écran et cliquez sur VALIDER.
/' Cliquez, dans les résultats de recherche, surle cours ESPACE D'AUTOFORMATION DE L'EBSL

Cliquez sur M'INSCRIRE . Le cours devrait se retrouver dans la liste de vos cours.

2. Ressources Web du cours

2.1. Sile Web public

Le matériel du cours (notes de cours, etc.) est disponible sans authentification (site public) & I'URL htep://cours.cbsi.umon-
treal.ca/sci6052/.

2.2. Espace StudiUM a accés restreint

En plus du site Web public, le cours posséde un espace i accés restreint sur StudiUM, accessible & 'URL hteps://stu-

dium umoentreal ca/course/view.php?id= 133217, qui servira, entre autres, pour Pinscription aux groupes ainsi que pour par-
tager certaines ressources particuliéres complémentaires & ce qui est présenté en classe. En sus de ces éléments, vous
trouverez sur StudiUM, en lien avec les travaux pratiques :

* Le plan de cours incluant les dates des séances en laboratoire et de la remise des travaux.

Revenic p. 132 3 5ur259
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Utilisation avec iIBooks

Fonctionnalitées : Police et mise en forme

IBooks offre plusieurs possibilités d’ajuster la mise en forme de
I’affichage a nos préférences

< = Dufour Christine

Table des matiéres

1. Table des matiéres
2. Introduction

3. TPI - Familiari
di

1 avec certains environnements numériques (Stu-

JM, Portfolio) & Principes de base en gestion de I'information
numérique

TP2 - Fonctions avancées dans Word

. TP3 - Recherche de fichiers avec Windows Search

TP4 - Exploration d'une base de données créée avec DB/TextWorks

N o v

. Travail théorique - Conception d'une base de données bibliographique
en vue d'une implantation avec DB/TextWorks
8. TP5 - Mise a jour d'une base de données bibliographique avec
DB/TextWorks
9. TP6 - Création d'un site Web

2 sur 333

SCI6052 - Cahier des protocoles : Automne 207} 2/ [

Introduction A A

= = Polices
1. Rappel sur les prérequis

Note : Dans les protocoles, le genre masculi O ‘ .

tion dans le seul but d’alléger le texte.
Mode Nuit auto.

Comme précisé dans une lettre reque cet é

en informatique sont prises pour acquis dar Faire défiler
derniéres seront évaluées dans le cadre du cours. Des ressourc
notions ont été développées sur StudiUM, soit la Trousse d'aut:
tion aux compétences informatiques de base. Si ce n’est déja fait, 1
fortement conseillé de les consulter pour vous assurer de maitriser c
notions des le début de la session. Rappel : Pour accéder a ces ressourced
il faut vous inscrire a I'espace d’autoformation de I'EBSI sur StudiUM :

/ Entrez dans StudiUM (http://studium.umontreal.ca avec
authentification).

~

Cliquez sur LISTE DES COURS dans le menu de navigation en haut
de page.

~

Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut de I’écran et cliquez
sur VALIDER.

“

Cliquez, dans les résultats de recherche, sur le cours ESPACE D’AU-
TOFORMATION DE L'EBSI.

~

Cliquez sur M'INSCRIRE . Le cours devrait se retrouver dans la liste
de vos cours.

2. Ressources Web du cours

3 sur333
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de Montréal
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Utilisation avec iIBooks

Fonctionnalites : Recherche

Larecherche est possible dans le document en premier lieu, mais peut

étre étendue au Web et a Wikipéedia

Dufour Christine

TP2 - Fonctions avancées dans Word

Type de travail Travail individuel

Objectifs  Savoir utiliser les fonctions avancées d’un traitement
de texte pour :
créer, modifier et utiliser des styles, ajouter des ren-

vois et générer des tables des matiéres et des tables

des illustrations automatiques,

gérer les versions de documents (insertion de com-
mentaires, suivi des modifications et comparaison
de documents).

Savoir utiliser les fonctionnalités d'un correcteur pour
améliorer la qualité linguistique d’un texte.

Pondération Travail pratique non évalué. Lacquisition des connais-
sances reliées sera évaluée lors du Quiz.

Table des matiéres

1Partie A - Préparation d'un texte pour publication
1.1Révision du texte
1.2Transfert du contenu de l'article
1.3Structuration et mise en forme de l'article
2Partie B - Travail collaboratif sur des documents
2.11dentification de l'auteur des modifications et des commentaires
apportés
2.2 Suivi des modifications
2.3Insertion de modifications
2.4Regroupement des modifications

2.5Révision du document final

78 sur 333

SCI6052 - Cahier des protocoles : Automne 2018 ||

2.6Commentaires
2.7Impression avec ou sans marques ¢
3 Annexe 1. Les styles dans Word : Petit
3.1Introduction
3.2Que sont les feuilles de style?
3.3Pourquoi les utiliser?
3.4Comment procéder?
3.5Atutribuer un style existant 4 une p:
3.6Créer un nouveau style
3.7Modifier un style existant
3.8Créer un modéle de document
3.9Insertion de champs d’édition
3.10Utilisation d’'un modéle
3.11Quelques trucs et fonctions avan¢

1. Partie A - Préparation d'ul
publication

Contexte et sommaire des activités
Vous souhaitez publier un article dans .
cela, vous devez vous assurer de la quali
la mise en page de votre article pour res
des travaux de I'Ecole, la mise en page ac
pondant pas aux critéres exigés par le
constatez que vous n’avez qu’une versior
en format Word reste introuvable.

Les tiches effectuées dans le cadre de L
vous permettront de vous initier aux out
qu’a la structuration de documents de tr:
matiser certaines opérations. Pour ce
‘Word 2016 de Microsoft, qui est un des

79 sur 333

Q Nl

<. modéle (<]

Texte

TP2 - Fonction...ées dans Word 79
3.8Créer un modéle de document

TP2 - Fonction...ées dans Word 79
3.10Utilisation d'un modéle

TP2 - Fonction...ées dans Word 80
Transférer le contenu de votre article
dans le modéle de présentation de
travaux de 'EBSI;

TP2 - Fonction...ées dans Word 50
Appliquer les styles présents dans le
modele pour restructurer votre
document;

TP2 - Fonction...ées dans Word 86
Créez un nouveau document Word en
utilisant le modéle de présentation des
travaux de 'EBSI.

TP2 - Fonction...ées dans Word 56
Pour y arriver, téléchargez le modéle «
ebsi-econoecolo.dot » a partir du site
Web de I'EBSI <http://www.ebsi.umontr...

TP2 - Fonction...ées dans Word 36
Une fois qu'il est téléchargé, double-
cliguez dessus pour créer un nouveau
document basé sur ce modéle.

TP2 - Fonction...ées dans Word 36
En conservant I'en-téte du modéle,
collez dans le corps de ce nouveau
document le contenu de votre article en..

TP2 - Fonction...ées dans Word &
Restructurez le document en utilisant les
styles du modéle de présentation des
travaux de I'EBSI.

TAA  Facnbin  fan dawma WMlawd a0

Web Wikipedia

10/ 23
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Utilisation avec iIBooks

Fonctionnalites : Annotations

Sélectionner du texte permet de faire apparaitre les outils d’annotation

Dufour Christine SCI6052 - Cahier des protocoles : Automne 2018 p A  Q [;]

qu’on en parle comme une méthode de recherche d’information. Pour-
tant, dans certaines situations, par exemple lors d'une recherche explo-
ratoire ol on ne sait pas trés bien ce que l'on cherche, la recherche par
navigation est tout A fait appropriée. Le plus souvent, cependant, lors-
qu'on prend la peine de discuter explicitement de démarches de
recherche d’information, on présuppose qu’il s’agit de recherche par
requéte. Dans ce protocole, sauf indication contraire, nous ne patlerons
que de recherche par requéte.

6.3. Métadonnées et recherche d'information

Une des facons de sélectionner des fichiers parmi un ensemble est d’uti-
liser leurs métadonnées. On formule alors un critére de recherche por-
tant sur une métadonnée spécifique, par exemple la date de création, qui
ne retiendra que les fichiers pour lesquels la « valeur » de cette métadon-
née se situe dans un certain intervalle, par exemple entre janvier 2000 et
décembre 2010. Les métadonnées, aprés tout, sont des informations des-
criptives dont une des finalités est justement d’aider & la sélection de
ressources. Il est donc tout i fait naturel de s’en servir pour « filtrer » un
ensemble de ressources et ne retenir que celles qui nous intéressent.

Dans le contexte d’un outil de recherche de fichiers intégré a un systéme
d’exploitation, comme Windows Search l'est dans Windows 10, les
métadonnées qui peuvent étre utilisées comme critéres de recherche
sont celles qui sont « visibles » pour le systéme d’exploitation. Ce sont
donc les métadonnées internes a certains types de fichiers (stockées dans
les fichiers eux-mémes, aussi appelées métadonnées d'application), de
méme que les métadonnées systéme, gérées par le systéme d’exploita-
tion lui-méme. Méme si elles ne sont pas dans les fichiers eux-mémes,
les métadonnées systéme sont stockées dans les dossiers du systeme et
sont donc visibles par le systéme d’exploitation.

140 sur 333

Le nombre de métadonnées pouvant servir de critéres de recherche dans
un systéme d’exploitation du niveau de complexité de Windows 10 est
trés grand et inclut certaines données générales pour l’ensemble des
fichiers — par exemple le nom du fichier, son format informatique, son
poids informatique (taille en octets) et son chemin d’accés complet — et
des données spécialisées pour certains types spécifiques de fichiers, par
exemple le genre pour les nidcaa muaiaalac lo modle de caméra et I'ouver-

ture gl
mel g
T)a.ns le contexte de la recherche de fichiers, les métadonnées sont

souvent appelées propriétés. Ainsi, toute la documentation de Windows
Search parle de propriétés de

hiers.

6.4. Recherche en texte intégral

Un volet important de la gestion d’information documentaire est le repé-
rage de ressources d'information sur la base des données textuelles
qu'elles contiennent (par exemple des mots, des phrases ou des suites
de caractéres quelconques). Ce type de recherche s’appelle recherche en
texte intégral (en anglais : full-text search). Dans ce type de recherche, le
critére de sélection des ressources porte sur le contenu textuel des res-
sources, plutét qu'uniquement sur les propriétés plus « extérieures » que
constituent les métadonnées, comme la date de création, les dimensions
de la ressource ou le nom du créateur. Pour certains systémes, le
contenu textuel consiste uniquement au contenu comme tel des fichiers.
Drautres systémes y incluent aussi le contenu de certaines métadonnées
d’application et systéme.

Dans le contexte de la recherche de fichiers, une forme élémentaire de
recherche en texte intégral est de repérer dans un ensemble de fichiers
(un dossier, un disque complet, un réseau) tous ceux qui contiennent
une certaine information textuelle, par exemple, un mot donné. On

141 sur 333 Il reste 10 pages dans ce cl

Université
de Montréal
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Utilisation avec iIBooks

EBSI

Fonctionnalites : Notes

Lorsque I’'on demande d’ajouter une note a un texte sélectionné, le
clavier apparait pour en permettre la saisie

Dufour Christine

Chagque étudiant doit s'inscrire 2 un des deux groupes pour le travail
individuel (I1 ou I2). Il est bien important de respecter la plage horaire
associée au groupe dans lequel vous vous inscrivez. Les inscriptions

pour les travaux inc X L semaine de
Dates inscription equlpes'

cours sur StudiUM ( pes demeu-
reront les mémes tot inscription
ou changement apré: 1t contacter
la professeure.

De plus, chaque étuc uver un ou
une coéquipiére po a obligatoi-
rement en équipe de aeux. Linscripuo, aes equipes se rera sur le site

StudiUM du cours entre le 4 septembre et le 2 octobre. Cette inscription
permettra la remise du travail théorique sur StudiUM.

4. Liens entre les objectifs du cours et les travaux

pratiques
+ — 'Dﬂl
\ ! @ # $ % ?
/ 1 2 3 4 5
q w e r t

(@) 2123 )

~ @

SCI6052 - Cahier des protocoles : Automne 2018

d) Expliciter les avan-
tages et désavantages de
la structuration de lin-
formation dans diffé-
rents contextes

e) Identifier certaines
approches systéma-
tiques pour la mise sur
pied de systémes de ges-
tion d'information docu-
mentaire numérique

f) Expliquer les prin-

cines de  hase de la

7123

12 /23
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Utilisation avec iIBooks

Fonctionnalités : Liste des sections

Le panneau de navigation permet de voir la liste des sections d’un
document ePub

ﬂ] Dufour Christine SCI605. ier des protocoles : Automne 2018 Retour

SCI6052 - - o Pour retourner
Cahier des
protocoles

au document

Dufour Christine

Université f”‘l

de Montréal
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Utilisation avec iIBooks
Fonctionnalités : Listes des notes et des signets

La liste des notes (notes et La liste des signets permet de voir
surbrillance) permet de voir ce qui a les pages marquées pour y naviguer
été fait et de naviguer entre les

annotations

SCI6052 - Cahier des protocoles : Automne 2018 Retour SCI6052 - Cahier des nratocoles : Automne 2018 Retour
[ Contenu Signets ' ‘ l Contenu
...des équipes se fera sur le site StudiUM du cours entre le 4 Table des matiéres

septembre et le 2 octobre.

Dates inscription équipes Introduction

e ih

de Montréal
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Utilisation avec Adobe Digital Editions

Introduction a Adobe Digital Editions

Fichier Edition Lecture Aide

<Bioteue | BB | A |

Adobe Digital Editions

> Lecteur électronique gratuit d’Adobe Introduction
pour les formats ePub et PDF 1" Rappel suridh
(Windows et Mac) '

> Téléchargement :

Note : Dans les protocoles, le genre masculin est utilisé sans discrimination dans le seul but
d’alléger le texte.

Comme précisé dans une lettre recue cet été, certaines notions de base en informatique sont prises

https //WWW ad 0] be : Comlca fr/SOI Utlons pour acquis dans le cadre de la maitrise. Ces derniéres seront évaluées dans le cadre du cours. Des
HP H. ressources sur ces notions ont été développées sur StudiUM, soit la Trousse d'autoformation aux
/ebOOk/d Iq Ital_edltlonS/d Ownload : html compétences informatiques de base. Si ce n’est déja fait, il est fortement conseillé de les consulter
; . y . pour vous assurer de maitriser ces notions dés le début de la session. Rappel : Pour accéder a ces
> La barre d’outils en haut de I'écran ressources, il faut vous inscrire a I’espace d’autoformation de I'EBSI sur StudilM :
afﬁChe IeS p r| n C| p al es / Entrez dans StudiUM (http://studium.umontreal.ca avec authentification).
i ité /4 Cliquez sur LISTE DES COURS dans le menu de navigation en haut de page.

q g pag
retrouvent d ans Ies menus Ed |t|on et / Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut de Iécran et cliquez sur VALIDER.
Lectu re) et |a b arre d e p ro g ress | on £ Cliquez, dans les résultats de recherche, sur le cours ESPACE D’ AUTOFORMATION DE

L’EBSI.

en bas permet de naviguer dans le
document

> A noter : pour pouvoir annoter un
fichier ePub, il faut I'ajouter a sa
Le matériel du cours (notes de cours, etc.) est disponible sans authentification (site public) 4 'URL

b|bl|othéq ue http://cours.ebsi.umontreal.ca/sci6052/.
2.2. Espace StudiUM a accés restreint

£ Cliquez sur MPINSCRIRE . Le cours devrait se retrouver dans la liste de vos cours.

2. Ressources Web du cours

2.1. Site Web public

En plus du site Web public, le cours posséde un espace a accés restreint sur StudiUM, accessible a
I'URL https://studium.umontreal.ca/course/view.php?id=133217, qui servira, entre autres, pour

I"inscription auxF ses particuliéres complémentaires

« »
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Utilisation avec Adobe Digital Editions

Fonctionnalites : Mode d’affichage

En continu sur une page

Introduction

1. Rappel sur les prérequis

Note : Dans les protocoles, le genre masculin est utilisé sans discrimination dans le seul but
d’alléger le texte.

Comme précisé dans une lettre recue cet été, certaines notions de base en informatique sont prises
pour acquis dans le cadre de la maitrise. Ces dernieres seront évaluées dans le cadre du cours. Des
ressources sur ces notions ont été développées sur StudiUM., soit la Trousse d'autoformation aux
compétences informatiques de base. Si ce n’est déja fait, il est fortement conseillé de les consulter
pour vous assurer de maitriser ces notions dés le début de la session. Rappel : Pour accéder a ces
ressources, il faut vous inscrire a I’espace d’autoformation de "'EBSI sur StudiUM :

/ Entrez dans StudiUM (http:/studium.umontreal.ca avec authentification).

/ Cliquez sur LISTE DES COURS dans le menu de navigation en haut de page.
/ Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut de 1’écran et cliquez sur VALIDER.

/ Cliquez, dans les résultats de recherche, sur le cours ESPACE D’AUTOFORMATION DE
L’EBSI.

/ Cliquez sur M’INSCRIRE . Le cours devrait se retrouver dans la liste de vos cours.

2. Ressources Web du cours

2.1. Site Web public

Le matériel du cours (notes de cours, etc.) est disponible sans authentification (site public) a I'URL
http://cours.ebsi.umontreal.ca/sci6052/.

2.2. Espace StudiUM a accés restreint

En plus du site Web public, le cours posséde un espace a accés restreint sur StudiUM, accessible a
I'URL https://studium.umontreal.ca/course/view.php?id=133217, qui servira, entre autres, pour
I"inscription aux groupes ainsi que pour partager certaines ressources particuliéres complémentaires

« Bibliothéque |

Introduction

1. Rappel sur les prérequis

Note :Dans les protocoles, le genre masculin est utilisé sans
discrimination dans le seul but d’alléger le texte

Comme précisé dans une lettre regue cet été, certaines notions
de base en informatique sont prises pour acquis dans le cadre
de la maitrise. Ces demiéres seront évaluées dans le cadre du
cours. Des ressources sur ces notions ont £té développées sur
StudiUM, soit la Trousse d'autoformation aux compétences
informatiques de base. S1 ce n’est déja fait, il est fortement
conseillé de les consulter pour vous assurer de maitrizer ces
notions dés le début de la session. Rappel : Pour accéder 4 ces
ressources, il faut vous inscrire a I"espace d’autoformation de
UEBSI sur Studil/M :

# Entrez dans StudiUM (http-/studium umontresl ca avec

avthentification)

4 Cliguez sur LISTE DES COURS dans le menu de
" navigation en haut de page.

4 Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut de I'écran
" etcliquez sur VALIDER.

4 Cliguez, dans les résultats de recherche, sur le cours
©  ESPACE D’AUTOFORMATION DE L’EBSL

4 Cliquez sur MPINSCRIRE . Le cours devrait se retrouver
dans la liste de vos cours.

2. Ressources Web du cours

2.1. Site Web public

Le matériel du cours (notes de cours, ete.) est disponible sans
authentification (site public) 2 I'URL
http: montreal ca/scif

22 Espace Studil/M & accés restreint

En plus du site Web public, le cours posséde un espace  accés
restreint sur StudiUM, accessible 3 'URL

https://studinm, . ca/course/view php?id=133217, qui
servira, entre autres, pour I'inscription aux groupes ainsi que
pour partager certaines ressourees particulidres
complémentaires i ce qui est présenté en classe. En sus de ces
éléments, vous trouverez sur StudiUM, en lien avec les travaux
pratiques -

16 /23

es (via menu Lecture

Le plan de cours incluant les dates des séances en
laboratoire et de la remise des travaux.

* Une section « Errata » oi seront présentés les éventuels
correctifs aux protocoles.

* Des espaces de dépdt pour les travaux demandant une
remise électronique.

Des tests en lien avec les travaux.

3. Horaire des séances de travail
supervisé en laboratoire

Plage horaire

Travail Salles Date Groupe Groupe
1 n
c07et
TPL €2035 . 230 nl0-
(indviduely  (C2043 2w i%l’lg 14kI0 | 1550
besoin) <
cTet o
TP2 €2035 12030 14h10-
(individuely  (C2043au  *F% jgni0 15h50
becoin) 2018
C2027et
TP3 €2035 o4 Bl 1230
(individus)  (C2043as S0P 15KS0  J4AI0
besoin) b
C2027 et
TP4 €2035 2oct | 14h10-  I2h30-
(individuel)  (C2043av 2018 15h50  J4hl0
besoin)
E"“ﬂ C2027et  Yoct  I2A30-14h36 (pour
weonque €2035 2018 tows)
(dguipe)
i& 12h30-  14h10-
Soig  [4miG 15ES0
C2027 et
TPS €2035 6nov. 12430- | 14h10-
(individuel)  (C2043au 2018 [4hI0  15hS0
besoin)
i:‘_ 12R30- | 14h10-
Joig  I#Ri9 13830
TPG C2027et 2 .
(ndividuel) | C2035 nov. :iﬂg' jiﬁ;g
(C2043a0 2018 % #
besoin)

« 08

« @
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Utilisation avec Adobe Digital Editions
Fonctionnalités : menu Lecture

Certaines fonctionnalités ne sont accessibles qu’a partir du menu
Lecture

Fichier Edition@] Lecture |Yiide

: Afficher le panneau de gavinatinn Ctrl+T
‘/Il Mode plein écran E

Maode plein écran

Ajouter un signet Ctrl+B

—

Ajouter une mise en surbrillance Ctrl+ N

Lire Media Overlay Ctrl+Mai+K
Tra ‘/I Mode d’affichage

dlu Affichage sur une page

- Vue PDF *
!Jlb Corps du texte EPUB *
! mF Précédent Page précédente
D‘ Bj Suivant Page suivante

Atteindre la page.. Ctrl+Maj+P

Type d Afficher les numéros de page Ctrl+Maj+H

Ob, Rechercher ' Université f”\

e
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Utilisation avec Adobe Digital Editions
Fonctionnalités : Police

Il est possible de changer la taille de la police, mais pas la police elle-

méme

e

+ |  Moyenne

'l.'.ﬂi Grande

(57 Tres grande

2€  Ultra grande

Université f”\

de Montréal
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EBSI

Utilisation avec Adobe Digital Editions

Fonctionnalités : Panneau de navigation - Table des matieres

19/23

Le panneau de navigation permet d’afficher la liste des sections d’un

document ePub

Fichier Edition Lecture Aide

.

4 Table des matiéres
Table des matiéres

Introduction

TP1 - Familiarisation avec certains environnements numériques (Stud
TP2 - Fonctions avancées dans Word

TP3 - Recherche de fichiers avec Windows Search

TP4 - Exploration d'une base de données créée avec DB/TextWorks
Travail théarique - Conception d'une base de données bibliographigy
TP5 - Mise 3 jour d'une base de données bibliographique avec DB/Te
TP6 - Création d'un site Web

Afficher/masquer le panneau de
navigation

Introduction

1. Rappel sur
les prérequis

Note : Dans les
protocoles, le genre
masculin est utilisé sans
discrimination dans le
seul but d’alléger le
texte.

Comme précisé dans une
lettre recue cet été,
certaines notions de base
en informatique sont
prises pour acquis dans le
cadre de la maitrise. Ces
derniéres seront évaluées
dans le cadre du cours.
Des ressources sur ces
notions ont &té
développées sur
StudiUM, soit la Trousse
d'autoformation aux

compétences

ey

1atiques de base. S1
ce n'est déja fait, 1l est
fortement conseillé de les
consulter pour vous
assurer de maitriser ces
notions dés le début de la
session. Rappel - Pour
accéder a ces ressources,
il faut vous inscrire a

I"espace d’autoformation
de 'EBSI sur StudiUM :

4 Entrez dans StudiUM
(http://studium. umontreal ca

avec
authentification).

4 Cliquez sur LISTE
DES COURS dans le
menu de navigation
en haut de page.

4 Entrez EBSI dans la
boite de recherche en
haut de I"'écran et
cliquez sur
VALIDER.

4 Cliquez, dans les
régultats de
racherche, sur le

« @

Université f”\

de Montréal
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Utilisation avec Adobe Digital Editions
Fonctionnalités: Panneau de navigation - Recherche

Le panneau de navigation permet de faire une recherche dans le texte
d’un document ePub

Adobe Digital Editions - 5C16052 - Cahier des protoceles : Automne 2018 - O Pad

Fichier Edition Lecture Aide

« Bibliothéque |

modéle 97 col dances

TP2 - Fonctions avancées

3 8Créer un modéle de document 3 Sinsertion de champs d'édi i =
d’un modéle 3.11Quelques trucs et fonctions avancées Partie A dans Word 7 AR esronpement des mod;;{cmam
T O e I CSERT — 2 SRevison do docoment faal
Type de travail Travail individuel 2 .6Commentaires
2.7Impression avec o sans marques de
Objecufs Savotr utilizer les fonctions févision et commentaires
3.10Utilisation d'un modéle 3.11Quelques frucs et fonclions ave avancées d'un iraitement de -
. ] 3 . ; -
Préparation d'un texte pour publication Contexte et sqmmaire i te’ftec';::f_ modifier et utilizer m?%modun[m
souhaitez publier un aricle dans la revue Cursus de IEBSI. des styles, ajouter des 3.2—§;ue cont les feuilles de stule?
renvois et générer des 3.3Pourquoi les utiliser?
tables des matiéres et des 3 4Comment procéder?
Pour cela, vous utiliserez le logiciel Word 2016 de Microsoft, qui tables des dlustrations 3.3Attribuer un style existant 3 une parfie du
logiciels de traitement de texte les plus utilisés, ainsi qu'Antidote automatiques, lexte
I'on peut intégrer & un traitement de texte, et suivrez les étapes * gérer les versions de 3.6Créer un nouvean style
le correcteur Antidote pour vous assurer de la gualité de écrit;T documents (insertion de 3.7Modifier un stvle existant
confenu de voire article dans le modéle de présentation de trav commentaires, suivi des 3.8Créer un modéle de document
IEBSI;Appliguer les styles présents dans le modéle pour restruc modifications et 3 Olnsertion de champs d'édition
document; Ajouter des |égendes et des renvois dans votre texte comparaison de 3.10Utilisation d'un '1" E!
la numérotation de la bibliographie et des figures; Générer une 1 documents). 3.11Quelques trucs et fonctions avancées

et une table des illustrations. Savoir utilizer les

fonctionnalités dun correcteur 1
pour améliorer la qualité

Partie A - Préparation d'un

linguistique d'v texte texte pour publication
Pour cela, vous utiliserez le logiciel Word 2016 de Microsoft, qui
logiciels de traitement de texte les plus ufilisés, ainsi qu'Antidote Pondération Travail pratique non évalué Contexte et sommaire des activités
l'on peut intégrer_ & un traitement de texte, et suivrez les é_t_apes L’acquisition des Vous souhaitez publier un article dans la revue
le comecteur Antidote pour vous assurer de la qualite de 'écrit,T connaissances relides sera Cursus de 'EBSL Pour cela, vous devez vous

contenu de voire article dans le modéle de présentation de trav évaluée lors du Quiz.
I'EBSI;Appliguer les styles présents dans le modéle pour restruc
document; Ajouter des |égendes et des renvois dans votre texte

assurer de la qualité de votre écrit ainsi que revoir
la mise en page de votre article pour respecter le
format de présentation des travaux de I'Ecole, 1a

la numérotation de la bibliographie et des figures;Générer une ti Y . .
etune table des iIIuslraiionE;. ? gures: | Tabk des matiéres mise en page actuelle de votre article ne
; . . . o correspondant pas aux critéres exigés par la revoe.
| Partie A - Préparation d'un texte pour publication Aprés recherche, vous constatez que vous n'avez

1.1Révision du texte

o qu'une version PDFE de votre article, la version en
1.2Transfert du contenu de 1"article

. - n format Word reste introuvable
Créez un nouveau document Word en utilisant le modéle de pre
travaiy de FFRSI 350/ 155

“ O % piversité
de Montréal

i
o




15 aoit 2018

EBSI

Utilisation avec Adobe Digital Editions
Fonctionnalités : Panneau de navigation - Annotations

Le panneau de navigation permet d’afficher les différents types
d’annotations (surbrillance, notes, signets)

Fichier Edition Lecture Aide

<« Bibliothéque |

W Page 3, 14 ac(t 2018 08:57:57 Prérequis
W Page 28, 14 acit 2018 08:58:25
Page 28, 14 acGt 2018 08:58:52
&6 Cliquez sur REPONDRE sous le tout premier message
de cette discussion
Page 72, 14 aolt 2018 08:39:36
&k Comme en arithmétique, on peut utiliser des
parenthéses pour forcer un ordre d'exécution lorsgu’..
Page 74, 14 aolt 2018 09:00:44
&k La base INFORM sur laquelle vous devez travailler se

trouve dans l'archive compressée inform.zip. Ouvrez I...

B Pour récupérer la bd INFORM

Introduction

1. Rappel sur les prérequis

Note : Dans les protocoles, le genre masculin est
utilisé sans discrimination dans le seul but d'alléger
le texte.

Comme précisé dans une lettre reque cet été,
certaines notions de base en informatique sont
prises pour acquis dans le cadre de la maitrise. Ces
derniéres seront évaluées dans le cadre du cours
Des ressources sur ces notions ont été développées
sur StudiUM, zoit la Trousse d'autoformation aux
compétences informatiques de base. 5i ce n'est déja
fait, il est fortement conseillé de les consulter pour
vous assurer de maitriser ces notions dés le début
de la session. Rappel : Pour accéder a ces
ressources, il faut vous inscrire a 'espace
d’autoformation de 1"EBSI sur StudiUM :

4 Entrez dans StudiUM
© (http:/studivm umontreal.ca avec
authentification).

4 Cliquez sur LISTE DES COURS dans le
© menn de navigation en haut de page.

4 Entrez EBSI dans la boite de recherche en haut
" del'écran et cliquez sur VALIDER.

# Cliquez, dans les résultats de recherche, sur le
" cours ESPACE D’AUTOFORMATION DE
L’EBSL

Cliguez sur M'INSCRIRE . Le cours devrait
se retrouver dans la liste de vos cours.

2. Ressources Web du cours
2. 1. Site Web public
Le matériel du cours (notes de cours, etc.) est

disponible sans authentification (site public) a
I'URL http://cours.ebsi. umontreal ca/scif052/.

22 Espace StudilUM & accés
restreint

En plus du site Web public. le cours posséde un
espace & acces restreint sur StudiUM., accessible a
I'URL

Ihittps://studinm umontreal ca/course view.php?
id=133217, qui servira, entre autres, pour
I'inscription aux groupes ainsi que pour partager
certaines ressources particuliéres complémentaires
i ce qui est présenté en classe. En sus de ces
éléments, vous trouverez sur StudiUM, en lien avec
les travaux pratiques -

» Le plan de cours incluant les dates des séances
en laboratoire et de la remise des travaux.

Une section « Errata » ol seront présentés les
éventuels correctifs aux protocoles.

Des espaces de dépdt pour les travaux
demandant une remise électronique.

Des tests en lien avec les travaux.

3. Horaire des séances de travail
supervisé en laboratoire

21/23
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EBSI

Utilisation avec Adobe Digital Editions
Fonctionnalites : Annotations

Le menu contextuel d’un texte sélectionné permet différents types

d’annotations : surbrillance, note, signet

<«Bibliothéque | M

22 /23

TP2 - Fonctions avancées dans Word

Type de travail

Objectifs

Pondération

Travail individuel

Savoir utiliser les fonctions avancées d’un traitement de texte pour :

+ créer, modifier et utiliser des styles, ajouter des renvois et générer des tables des matieres et des tables des illustrations
automatiques,

* gerer les versions de documents (insertion de commentaires, suivi des modifications et comparaison de documents).
Savoir utiliser les fonctionnalités d™un correcteur pour améliorer la qualité lingunistique d un texte.

e o] 21 il L L.t 1}

Table de,

1Partie A - F

- gicquisition des connaissances reliées sera évaluée lors du Quizf
Mise en surbrillance

Ajouter une note au texte

Ouvrir une note contextuelle
Mettre en signet la page R . Menu Contextuel
Capier sation

1.1RévVisiOm O TexTe
1.2Transfert du contenu de [’article

(clic droit sur le texte surligné)

1.3Structuration et mise en forme de I’article

2Partie B - Travail collaboratif sur des documents

2.11dentification de I’auteur des modifications et des commentaires apportés

2.2 Suivi des modifications

2.3Insertion de modifications

2.4Regroupement des modifications

2.5Révision du document final

2.6Commentaires

A A S
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Pour en savoir plus...

Format ePub
> EPUB | International Digital Publishing Forum <http:/idpf.org/epub>

> Marcoux Fabrice. 2014. Le livrel et le format ePub, in E. Sinatra Michael, Vitali-
Rosati Marcello (édité par), Pratiques de I'édition numérique, collection
« Parcours Numeriques », Les Presses de I'Université de Montréal, Montréal, p.
177-189 <http://wvww.parcoursnumeriques-pum.ca/le-livrel-et-le-format-epub>

Lecteurs ePub

> Huculak, Mauro. 2018. How to use Microsoft Edge’s reading features in

Windows 10 April 2018 Update. <https://www.windowscentral.com/how-use-reading-experience-
microsoft-edge#edge_epub_reader>

> iBooks — Assistance Apple Officielle <https://support.apple.com/fr-ca/ibooks>

> Formation et support Adobe Digital Editions <https:/helpx.adobe.com/ca_fr/support/digital-
editions.html>

> calibre* — Gestion du livre numérique <https://calibre-ebook.com/fr>

* calibre est un autre logiciel permettant de lire les fichiers ePub. Il en permet aussi I'édition. Il s’agit d’un Unéveﬁltét‘{h
logiciel libre multiplateforme (Windows, Mac, Linux). Il est aussi installé dans les laboratoires de I'EBSI. ¢ Montrea
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