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Procédure pour la configuration du courriel
sur les appareils mobiles Android

E-Cette procédure a pour but de guider les utilisateurs a établir la configuration
5 du courriel (sous Office365) sur les appareils mobiles Android. Un appareil
i Samsung Galaxy S6 fonctionnant sous Android 6.0.1 a été utilisé a titre
E d’exemple. Il est important de noter que I’accés a certains menus peut différer
E selon les modeéles d’appareils mobiles. Les utilisateurs doivent se référer a la
E documentation du manufacturier afin de connaitre les différentes options de

P leur appareil mobile.

Etape 1 : Supprimer le compte courriel existant

2 @ T .4 100% 0 04:42

[—— S

Avant de procéder a la configuration du
courriel sur I'appareil mobile Android, il est
important de supprimer la configuration du
courriel déja existante.
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Ha

Mot .
Trier par

A titre d’exemple, pour un appareil
Samsung Galaxy S6 sous Android 6.0.1, il

Créer une invitation & un événement

faut cliquer sur le menu « PLUS » situé en * (Paramétres)

\ . s . Can't see this Email ? View it in your Brow...
haut a droite de I’écran. Ensuite, ’ .
sélectionner |'option « Parametres ». S 1
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Dans les parameétres du courriel, choisir le “ e e

compte a supprimer. Généralement, il se < Parametres courriel PLUS
présente sous la forme Comptes
« prenom.nom@umontreal.ca ». vahoo!

Derniére synchronisation : 16-10-05 01:45

Gmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 01:55

Hotmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:41

prenom.nom @umontreal.ca(par défaut)
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:25

+ Ajouter un compte
Général

Adapter automatiquement le co..

Réduisez le contenu des courriels pour les .
adapter a |'écran. Le contenu peut toujours
étre visualisé en détails avec le zoom

Notifications

Recevez dans la barre d'état les notifications
provenant des expéditeurs prioritaires et des

Dans les paramétres du compte de courriel = v
a supprimer, il faut cliquer sur le menu < prenomnom@umontreal.ca .. RETIRER
« RETIRER », situé en haut a droite de e e e 2 G ®
Ilécra n. Derniére synchronisation : 16-10-05 04:25

Paramétres du compte

Nom du compte

prenom.nom@umeontreal.ca

Toujours me mettre en Cc/Cci
Aucun

Signature
Active

Afficher les images ®

Affichez toutes les images des courriels.

Télécharger automatiquement I..

Télécharger automatiquement les piéces .
jointes lors de la connexion au réseau Wifi.

Paramétres de synchronisation

Horaire de synchronisation
Toutes les heures
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Il est possible qu’une fenétre de
confirmation pour la suppression du
compte apparaisse. Dans ce cas, il est
nécessaire de confirmer le retrait du
compte en cliquant sur « RETIRER ».

Etape 2 : Ajouter un compte courriel

Apres la suppression du compte de
courriel déja existant, I'ajout d’un
nouveau compte peut étre fait par les
parametres du courriel de I'appareil
mobile.

A titre d’exemple, pour un appareil
Samsung Galaxy S6 sous Android 6.0.1, a
la fenétre des parametres du courriel, il
faut appuyer sur I'option « Ajouter un
compte ».
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La suppression de ce compte
de messagerie effacera de

la mémoire de I'appareil les
courriels, contacts et autres
données du compte.

ANNULER

< Paramétres courriel
Comptes

Yahoo!(par défaut)

Derniére synchronisation : 16-10-05 01:45

Gmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 01:55

Hotmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:41

+ Ajouter un compte

General

Adapter automatiquement le co..

Réduisez le contenu des courriels pour les
adapter & l'écran. Le contenu peut toujours
étre visualisé en détails avec le zoom.

Notifications

Recevez dans la barre d'état les notifications
provenant des expéditeurs prioritaires et des
comptes ajoutés.

Adresses indésirables
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PLUS

U



A cette fenétre, il faut entrer, dans les = R
champs appropriés, I'adresse de courriel a Sl ST

ajouter ainsi que le mot de passe associé
au compte de courriel. Ensuite, cliquer
sur « CONFIG MANUELLE ».

prenom.nom(@umontreal.ca

[C] Afficher le mot de passe

0 Définir comme compte par
défaut pour I'envoi de courriels

CONFIG
MANUEL@ CONNEXION

11213415161 7)8]19]0
qiwlelrjtjyviujijolp
alsfid]lflglhlilk]!
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Sym ¢ Frangais(CA) . 0K

A la fenétre de configuration manuelle, il @ & ¥ .499% 00445
faut cliquer sur I'option « MICROSOFT < Config manuelle
EXCHANGE ACTIVESYNC » pour continuer.

COMPTE POP3

COMPTE IMAP

(f?EROSOFTE;E;ANéE\\
\J_\ETIVESYNC
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Dans la fenétre des parameétres du = L e LR

serveur Exchange, il faut : & Paramétres du serveur Exchange
e Remplacer le contenu du champ Compte
« Domaine\nom d’utilisateur » par dresee couniel
I’adresse courriel institutionnelle (ex. : prenom.nom@umontreal.ca
prenom.nom@umontreal.ca); Domaine\nom dutisateur
e Remplacer le nom du serveur du
champ « Serveur Exchange » par Mot de passe
« outlook.office365.com »;

e Cliquer sur le bouton « CONNEXION ». ] Afficher le mot de passe

Paramétres de serveurs

2 Serveur Exchange
outlook.office365.com )
Utiliser une connexion sécurisée

(ssL)
(] utiliser certificat client

ey

& T .l 98% MW 04:47

A la fenétre affichant un avis
d’administration de la sécurité, il faut
cliquer sur « OK » pour continuer.

Administration de la sécurité
a distance

Le serveur outlook.office365.com

doit étre capable de contréler &
distance certaines fonctions de
sécurité sur votre périphérique.

Continuer?

ANNULER
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Etape 3 : Compléter la configuration du compte courriel

Cette étape a pour but de compléter la
configuration et la synchronisation du
compte courriel. Il est possible de le faire
par le menu des parametres du courriel

de I"appareil mobile.

A titre d’exemple, pour un appareil
Samsung Galaxy S6 sous Android 6.0.1, le
courriel est synchronisé, par défaut, sur
une période de 3 jours et le calendrier,
sur une période de 2 semaines. Le menu
« Paramétres » permet d’ajuster ces

valeurs.

Dans la fenétre des parametres du
courriel, il faut cliquer sur le compte

nouvellement créé.
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Créer une invitation & un événement

r~ = - --M\
. Paramétres)

,

https./fwww.facebook . com/culturepubof

4 gl
Espace intrawiki Microsoft Office 365... 5
Bonjour & tous,
4 oct
RE: Comité Office 365 - Ordre du jour (06-,
Bonjour a tous,
BEMC 4 oct
EMC 4 oct
RE: Comité Office 365 - Ordre du jour (06
Bonjour,
= & T .098%M004:48
< Paramétres courriel PLUS
Comptes
Yahoo!(par défaut)

Derniére synchronisation : 16-10-05 04:47

Gmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:48

Hotmail
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:48

prenom.nom@umontreal.ca
Derniére synchronisation : 16-10-05 04:47

+ Ajouter un compte
Général

Adapter automatiquement le co..

Réduisez le contenu des courriels pour les .
adapter a I'écran. Le contenu peut toujours
étre visualisé en détails avec le zoom

Notifications

Recevez dans la barre d'état les notifications
provenant des expéditeurs prioritaires et des



A cette fenétre, il est possible de © T .l 100% 8 05:20

modifier les préférences de & prenom.nom@umontrealca .. RETIRER
synchronisation dans les sections
« Période de synchronisation Courriel » Horaire de synchronisation

.. A X Toutes les heures
et « Période de synchronisation de
Calendrier », selon les besoins de Période de synchronisation Courriel
I"utilisateur.

Taille max. récupération
Aucune limite

Limiter la taille de récupération pend..
2 Ko

Parametres Exchange ActiveSync

Parameétres d'absence

Paramétres sync. dossiers

_Période de synchronisation de Calen..

Vider la corbeille du serveur

En cas de conflit de synchronisation

................................................................................................................. -
A titre de rappel, il est important de noter que I'accés a certains menus peut ;

: dlfferer selon les modeles d’appareils mobiles sous Android. Les utilisateurs :
: doivent se référer a la documentation du manufacturier afin de connaitre les :
: différentes options de leur appareil mobile.
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