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Retour a l'accueil...

MedSIS | APC | EXTERNAT | Guide d'utilisateur

Processus d'évaluation d'une APC

Scénario 1 | Remplir une APC en présence du superviseur et de I'étudiant

ETUDIANT :

1. Assurez-vous que le superviseur est présent et disponible pour remplir I'évaluation immédiatement;

2. Accédez a MedSIS a I'aide de votre UNIP et mot de passe;
* Capture d'écran...

hitps/ medsis.umontrealca Authentification

OuUvFr une session

Code d'srees

UMIPF | mok de passs

| valider |

3. Dirigez-vous vers le module « Formulaires d’évaluation »;

* Capture d'écran...

4. Dans la section « Evaluation de I'enseignant », sélectionnez le cours MMDAPC et le formulaire correspondant

a I'activité professionnelle confiable a évaluer;


https://wiki.umontreal.ca/display/FMED/Accueil

* Capture d'écran...

‘= Evaluation de I'enseignant _

SVP, évaluer les supervissurs lishés ci-dessous

Formulaire

Cours divalustion Période
Extemnat /
Décleneheur
MMDAPC de FARCT 2017-08-21 / 2018-07-22

5. Identifiez la personne qui vous a supervisé directement durant cet apprentissage. Le superviseur identifié est

la personne qui devra procéder a I'évaluation. Cliquez sur « Début »;

* Capture d'écran...
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6. A la question « Indiquer OUI pour confirmer que ce superviseur a effectué la supervision directe de I'activité

professionnelle confiable ... », répondez par « Oui » et cliquez sur « Soumettre »;

* Capture d'écran...

b e o e R |
P S b J00E 00D
D GOBEN, JEAN FRat
ez U0 jour nosfree s o wperesior 3 il B kpeeson dencie de Cickvin srtesorree cordate AP Sioeras s e s cloues s e boue Ferme o e # Ou
P I gt o L

| il ~ Lo sl i ) e

7. Une nouvelle fenétre apparaitra avec la question : « Désirez-vous accéder a I'évaluation de I'étudiant

immédiatement afin de permettre au superviseur de la compléter? Si non... ». Cliquez sur le bouton « Oui »;

* Capture d'écran...

Procéder a Mévaluation de Métudiant

Désiraz-vous accader a Mévaluation de Metudiant immédiatement afin de permetire su superviseur de be
completer?
Si non, le formulaire dévaluation de Néudiant sera fransmis par courriel au superviseur pour quiil puisse le
completer & e date ulbériaune

[ Oui | 3¢ Mon

8. Votre APC est déclenchée. Cédez le contrdle de votre portail a votre
superviseur.




SUPERVISEUR :
9. Remplissez 'APC en suivant les consignes fournies dans le formulaire;

* Capture d'écran...

DHRECTIVE S POUR COMPLETER LA FICHE

La fiche doil &ire complédida 3 La suile d'une obseryaion diregis.
APPRECIATION GLOBALE

Ebe comespond au jugement hohsbgue de I'évaluataur,

Lapprécialbon & attendus » an début daxdemal &5t le paune

Lappréciafion werle devra dire oblenue dans la plupar des observations de Nitudiant en
fin d'external. La magontd des cnbéres doreent dtre « acquis » pour que la Wche 506
confiable o1 gue Nappréciation vare spit donnde

Une actratd est dite confiable (an varl) lorsgue Nexierne est prét 8 effectser TAPC sous
supervson ndirecte el gu'atiendu 3 son premesr poud de résdence.

Lappréciatbon rouge révéle une dificulté importante chez Nétudiant ou quil nécessie un
support quasi complet. Veuiler prbcser quells a3t la difficulté dans ks commentaines.

COMPORTEMENT MOM PROFEZSIONMEL
Si cofie case o5t cochés | nous vous pripns O éonre des commentares descrplifs

10. Lorsque I'évaluation est terminée, soumettez I'’APC en cliquant sur
« Soumettre » afin de mettre fin au processus d’évaluation;

* Capture d'écran...

[m Imprimer en format PDFJ[E Enregher] oF Sumretlre;

11. Une fois la soumission finalisée, vous recevrez un courriel de confirmation;
* Capture d'écran...

Dear Evelvne Ally,

An evaluation has just been filled out under vour ID, Please ensure that was in fact vou. If you
didn't complete this evaluation please contact the UME office.

Thank vou,

12. L’étudiant sera automatiquement déconnecté de son portail par mesure
de sécurité.




ETUDIANT (suite) :

13. Dés le lendemain de I’évaluation, vous pourrez vous reconnecter a votre
portail MedSIS afin de prendre connaissance de votre APC dans la section
« Evaluation de I'étudiant (Commentaires de I'étudiant) ». Cochez la case
obligatoire « * J'ai pris connaissance de cette fiche complétée par superviseur
Prénom Nom » afin de soumettre 'APC;

* Capture d'écran...
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* Questions sves un astérisque sont obligataines

14. Vous pourrez ensuite consulter I'évaluation, toujours dans la section
« Evaluation de I'étudiant (Commentaires de I'étudiant) ».

* Capture d'écran...
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Scénario 2 | Remplir une APC différée

Il est possible pour un superviseur de compléter I’APC de facon différée. Noter toutefois que cette fagon de
faire ne correspond pas a I'utilisation attendue de la fonctionnalité d’évaluation des APC. Nous vous

recommandons plutdt d’effectuer I'évaluation en présence de I'étudiant.

ETUDIANT :

1. Assurez-vous que le superviseur est présent et disponible pour remplir I'évaluation immédiatement;

2. Accédez a MedSIS a I'aide de votre UNIP et mot de passe;

* Capture d'écran...




https// medsis.umantrealca/ Authentification

Ouvrir une session

Code d'sccds

UNIP | mol de passs

Walder

3. Dirigez-vous vers le module « Formulaires d’évaluation »;

* Capture d'écran...

4. Dans la section « Evaluation de I'enseignant », sélectionnez le cours MMDAPC et le formulaire correspondant

a l'activité professionnelle confiable a évaluer;
* Capture d'écran...

‘= Evaluation de Menseignant _

SVP, évaluss les supervissurs lishés ci-dessous

Formulaire

Cours dévalustion Période
Externat /
Déclencheur
MMDAPC de FARC1 2017-08-21 / 2018-07-22

5. Identifiez la personne qui vous a supervisé directement durant cet apprentissage. Le superviseur identifié est

la personne qui devra procéder a I'évaluation. Cliquez sur « Début »;

* Capture d'écran...
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6. Ala question « Indiquer OUI pour confirmer que ce superviseur a effectué la supervision directe de I'activité

professionnelle confiable ... », répondez par « Oui » et cliquez sur « Soumettre »;

* Capture d'écran...
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7. Pour permettre au superviseur de compléter I'APC de fagon différée, I'étudiant doit cliguez sur NON lorsque la
fenétre avec la question suivante apparaitra : « Désirez-vous accéder a I'évaluation de I'étudiant
immédiatement afin de permettre au superviseur de le compléter? Si non, le formulaire d'évaluation de
I'étudiant sera transmis par courriel au superviseur pour qu'il puisse le compléter a une date ultérieure ». Ceci
provoquera I'envoi d'un courriel a votre superviseur dés 17 h le soir méme (ou le lendemain, si I'APC est

déclenchée aprés 17 h).

* Capture d'écran...

Procéder a M'evaluation de I'etudiant

Drésirez-vous accéder & Névaluation oe Métudisnt immédiatemant afin de parmetire su supendseur de le
comgplater?
Ei non, le formulaire d'évaluation de M'étudiant sera transmis par courriel 2w superviseur pour guil puisse le
compléter 8 une date ulténisure

[ oui || 3 Non

SUPERVISEUR :

8. Dés la réception du courriel envoyé a I'adresse indiquée dans votre profil
MedSIS, vous pourrez accéder a I'APC en cliquant sur I'hyperlien unique fourni
dans le courriel;

* Capture d'écran...
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o Notez que vous pouvez également choisir d'accéder a MedSIS directement a I'aide de votre UNIP et

mot de passe en inscrivant I'adresse http://medsis.umontreal.ca/ dans votre fureteur;

* Capture d'écran...

hitps//medsisumontrealca/.  Authentification

Ouwrir une session

|
|

Code d'accés

UMIF f mot de passs

9. Remplissez I'APC en suivant les consignes fournies dans le formulaire;

* Capture d'écran...



http://medsis.umontreal.ca/

DIRECTIVES POUR COMPLETER LA FICHE

La fiche doil dtre complétée a |a suite d'une observation directs.
APPRECIATION GLOBALE

Elle correspond au jugement holistque de Névaluateur.

Lappréciaton « attendus » en début d'exdarnat est le jauna .

L'appréciation verte devra ére obtenue dans la plupart des observations de I'étudiant en
fin d'eceternat. La majonté des critéres doivent étre « acques » pour que la tiche soit
confiable et que lappréciabion verte soit donnde.

Une activité est dite confiable (en vert) lorsque l'extarne est prét 3 effectuer TAPC sous
supearvision indirecte tel qu'attendu 4 son premier jour da résidence.

L'appréciation rouge révéle une difficulté importante chez létudiant cu qu'il nécessite un
support quasi complet. Veuillez préciser quella est la difficulté dans les commentaires.

COMPORTEMENT NON PROFESSIONNEL

Si cetie case est cochde | nous vous prions d'écrire des commentaines descriptifs.

10. Lorsque I'évaluation est terminée, soumettez 'APC en cliquant sur « Soumettre » afin de mettre fin au

processus d’évaluation;

* Capture d'écran...

[m Imprimer en format PDF J“E Enregislrer] o Sm.lmettre;

11. Une fois I'évaluation soumise, vous recevrez un courriel de confirmation;

* Capture d'écran...

Dea:f.'l.‘el}'ne Ally,

An evalsation has yust been filled out under vour ID. Please ensure that was in fact vou. If vou
didn't complete this evaluation please contact the UME office,

Thamk yeu.

12. L'utilisation du lien unique ne vous permet pas d’accomplir d’actions autres que celles d’évaluer les

formulaires disponibles dans votre portail.

Consulter le rapport sommaire

Portail des étudiants

ETUDIANT :

1. Accédez a MedSIS a l'aide de votre UNIP et mot de passe;



* Capture d'écran...

hitps/ medsis.umontrealca Authentification

OuUvFr une session

Code d'sccis

UMIPF | mok de passs

2. Dans le menu de gauche, cliquez sur « Rapport d’APC »;

* Capture d'écran...
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3. Vous arriverez directement dans le rapport sommaire de vos évaluations d’APC;

* Capture d'écran...
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4. Chaque résultat des évaluations est représenté dans le tableau selon a Iégende en-dessous de ce dernier;

* Capture d'écran...
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5. Cliquer sur 'icone de couleur dans le rapport lui-méme vous permettra de visualiser I’'APC dans un nouvel

onglet;

* Capture d'écran...

6. Vous pouvez imprimer votre rapport grace aux boutons « Imprimer » et « Imprimer en format PDF »;

* Capture d'écran...

[3. Irru:riner] [m Imprimer en format F"DFJ

7. Le bouton « Imprimer » fait apparaitre une fenétre de visualisation avant I'impression;
8. Le bouton « imprimer en format PDF » télécharge automatiquement votre rapport en format PDF sur votre

poste de travail.

Prenez note que cliquer dans la case « L'externe a comporté un comportement non professionnel »
dans I'APC fera apparaitre le X dans le rapport, au lieu du code de couleur indiquant I'appréciation

globale.

Portail des responsables de stages

SUPERVISEUR :

1. Accédez a MedSIS a l'aide de votre UNIP et mot de passe;



* Capture d'écran...

hitps// medsis.umontrealca/ Authentification

OuUvFr une session

Code d'sccis

UMIPF | mok de passs

2. Dans I'un des menus (textuel a gauche, ou avec les icones au centre), cliquez sur « Inscription »;

* Capture d'écran...
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3. Vous pouvez rechercher un étudiant particulier en saisissant ses informations personnelles. Vous pouvez

également rechercher par résultat d’APC;

* Capture d'écran...
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4. Choisissez le ou les étudiants dont vous voulez consulter les rapports d’APC;

* Capture d'écran...
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5. Sous l'onglet « Informations », cliquez sur « Rapport d’APC »;

* Capture d'écran...

MedSIS 3C

6. Sivous avez sélectionné plus d'un étudiant, vous pourrez naviguer d’un rapport a I'autre avec les fleches au

haut de I'écran, a droite;

* Capture d'écran...
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7. Chaque résultat des évaluations est représenté dans le tableau selon a [égende en-dessous de ce dernier;

* Capture d'écran...
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8. Cliquer sur I'icdne de couleur dans le rapport lui-méme vous permettra de visualiser ’TAPC dans un nouvel

onglet;

* Capture d'écran...

9. Vous pouvez imprimer le rapport grace aux boutons « Imprimer » et « Imprimer en format PDF »;

* Capture d'écran...

|D¥ Imprimer | |m Imprimer en format PDF

10. Le bouton « Imprimer » fait apparaitre une fenétre de visualisation avant I'impression;

11. Le bouton « imprimer en format PDF » télécharge automatiquement votre rapport en format PDF sur votre

poste de travail.

Prenez note que cliquer dans la case « L'externe a comporté un comportement non professionnel »

dans 'APC fera apparaitre le X dans le rapport, au lieu du code de couleur indiquant I'appréciation

globale.

Guides pour ce service

Page:Medsis - APC - Externat - Guide d'utilisateur
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Questions fréquentes dans ce domaine

Page:MedSIS - APC - Comment remplir une APC différée ?
Page:MedSIS - APC - Comment remplir une APC en présence du superviseur et de I'étudiant ?
Page:MedSIS - APC - Quelles sont les procédures d'évaluation d'une APC ?
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