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ADOBE CONNECT — GUIDE POUR LES ETUDIANTS

Préalables

1. Installer Adobe Connect Add-In sur les postes et Flash s'il
n’est pas déja installé
https://ccel.umontreal.ca/common/help/fr/support/downlo

ads.htm

2. Tester votre connexion avec le serveur Adobe Connect
https://ccel.umontreal.ca/common/help/fr/support/meetin

g test.htm

Ro6les dans Adobe Connect

Il existe 3 types de roles qui peuvent étre assignés a une réunion.

Il est fortement
recommandé
d’utiliser le
navigateur Google
Chrome pour
I'installation d’Adobe
COnnect Add-In

Participant (votre role par défaut) : Peut voir, entendre et participer a la réunion.

Présentateur : En plus des droits du participant, il peut partager son écran, afficher un document

ou dessiner sur un tableau blanc.

Hote : En plus des droits du présentateur, il peut démarrer I'enregistrement de la réunion, gérer
les participants, activer différents modules d’activités, mettre fin a la réunion, etc.

Connecté en tant qu’hoéte, on contréle I'apparence des clavardages, etc. Il ne faut
donc pas fermer la fenétre de chat, cela fermera aussi pour les autres hotes.

Attention! Les hotes ont I'option Arréter la réunion, ce qui ferme la réunion pour tout
le monde. Donc s'il y a plusieurs hotes et qu’un d’entre eux veut quitter, il peut

simplement fermer la fenétre.

On cliquera Arréter la réunion seulement quand tous les présentateurs ont fait leurs

présentations et que I'on veut tout arréter.
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JOINDRE UNE REUNION ADOBE CONNECT | ENTRER DANS
UNE SALLE VIRTUELLE APP

Des salles virtuelles de réunion ont été créées dans Medcours.

Pour joindre une salle de réunion :
1. Aller sur le site de Medcours
2. Entrer dans le cours Salles d'APP
3. Cliguer sur I'activité Adobe Connect correspondant a votre salle de cours

ﬁ P506

4. Les détails de la réunion seront affichés. Cliquer sur Joindre la réunion

Nom de la réunion

test_cst H20_20-03-9:27_20-03-11:27
Début de la réunion

vendredi, 20 mars 2020, 09:27

Fin de la réunion

samedi, 20 mars 2021, 11:27

Description de la réunion

Joindre la réunion

L’hdte n’a pas encore ouvert la salle de réunion

B test_cst H20 20-03-9:27 20-03-11:27 - Adobe Connect = [m] X

Une fois que vous aurez cliqué sur Joindre la Adobe Connect
réunion, vous serez redirigé vers I’Add-In Adobe
Connect.

test_cst_H20_20-03-9:27_20-03-11:27

La réunion n'a pas encore commencé. Vous pourrez y accéder
dés que 'hote sera arrivé. Merci de patienter.

Dans le cas ou I’"h6te n’aurait pas encore ouvert la
salle de réunion, vous serez mis en attente et l |
recevrez le message ci-contre. Université

de Montréal

Joindre une réunion Adobe Connect | Entrer dans une salle virtuelle APP
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https://www.medcours.umontreal.ca/
https://www.medcours.umontreal.ca/
https://www.medcours.umontreal.ca/course/view.php?id=777

ECOUTER L'ENREGISTREMENT ADOBE CONNECT D’UN
COURS MAGISTRAL

Les enregistrements des cours magistraux sont déposés dans MedCours dans le cours
correspondant.

Pour accéder a I'enregistrement :
1. Aller sur le site de Medcours
2. Entrer dansle cours
3. Aller a la section Enregistrements du cours, puis cliquer sur , situé
a droite de 'activité Adobe Connect correpondante. L’enregistrement s’ouvrira dans
I’Add-In Adobe Connect

ﬁ Enregistrement

Enregistrements

Cours magistraux

m 23 mars 2020 | [ Enregistrement

FONCTIONNALITES ADOBE CONNECT

Calibrage audio

Au commencement d’une réunion, chaque participant doit tester la configuration audio de son
ordinateur a I'aide de I'assistant configuration audio.

N.B.: Arefaire au début de chaque participation !

Gérer les informations de la réunion

Gerer l'acces et l'entrée » , . . . . .
Changer mon role » Menu : Réunion > Assistant Configuration audio...
Preférences...

Suivre les instructions a I'écran.

Enregistrer la réunion...
Passer au mode Préparation

Désactiver la zone réservée aux présentateurs

Arréter la réunion...

Ecouter I'enregistrement Adobe Connect d’un cours magistral
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https://www.medcours.umontreal.ca/

Bienvenue

L'Assistant Audio d'Adobe Connect vous aide & configurer et régler vos périphériques
audio en vue de les utiliser avec Adobe Connect.

Pour continuer, cliquez sur Suivant. En cas de probléme, le bouton Aide permet

d'afficher des conseils de dépannage.

Annuler uivan

Tester la sorfie audio

Assurez-vous que vos haut-parleurs sont branchés et allumés. Le volume doit étre
réglé sur un niveau suffisant.Cliquez sur Lire le son pour vérifier les haut-parleurs.
Si vous n'entendez pas la musique, cliquez sur Aide.

ooyl I

Test du son en cours...

Annuler H Préc. H Suivant

Sélectionner le microphone

Pour diffuser des sons via Adobe Connect, choisissez un appareil d'enregistrement
ci-dessous.

Built-in Microphone
érique chaisir, cliquez sur Suivant et laissez Adobe

Connect en sélectionner un. Si vous n'utilisez pas Adobe Connect pour la diffusicn

audio, cliquez sur Annuler paur fermer ' Assistant

Annuler H Préc. H Suivant ]

Régler le volume du microphone

Pour vérifier le fonctionnement du microphone, cliquez sur Enregistrer et lisez la
phrase suivante dans le microphone. Cliquez sur Arréter lorsque vous avez terming,
puis sur le bouton Lire l'enregistrement pour écouter votre enregistrement.

Veuillez prononcer la phrase suivante ou toute autre phrase de votre choix : « Je
vois la barre d’enregistrement se déplacer et mon micro fonctionne correctement »

@ Enregistrer

Annuler H Préc. H Suivant

Fonctionnalités Adobe Connect
3/2020

Sélectionner la source / le microphone.

Le microphone doit étre branché a
I'ordinateur avant d’ouvrir la session
Adobe Connect.

Enregistrer la voix pour calibrer le
microphone.
Parlez comme si vous donniez le cours.



Il faut autoriser Adobe Flash Player a
accéder a la caméra et au microphone de
I'ordinateur.

Reégler le niveau de silence

Pour évaluer le niveau du bruit de fond environnant, cliquez sur Tester le silence.
Assurez-vous d'étre dans un endroit silencieux et ne parlez pas jusqu'a ce que la
barre de progression soit complete. Cliquez ensuite sur Suivant.

Tester le silence

Annuler H Préc. H Suivant

Réussite

Vous avez terminé |'Assistant Configuration audio. Si vous rencontrez encore des
problémes de son, cliquez sur le bouton Aide ci-dessous.

Microphone - Built-in Microphone
Volume du microphone - 83
Niveau de silence - 0

Annuler ]I Préc. H Terminer ]

Fonctionnalités Adobe Connect
20/03/2020

Paramétres Adobe Flash Player

Acces & la caméra et au microphone @)

ccel.umontreal.ca demande l'accés & votre

caméra et & votre microphone. Si vous

cliquez sur Auloriser, vous risquez d'étre
nregi

Eliminer les sons ambiants ...
N.B. : Ne pas effectuer le test pour le
silence a moins d’avoir une salle vide.

La calibration est terminée.

N.B. : N'oubliez pas que les niveaux des
haut-parleurs et du microphone peuvent
étre ajustés manuellement par la suite.



Diffusion de I'audio et de la web cam

Si I’h6te de la réunion vous a octroyé les droits (les icones seront invisibles si vous n’avez pas les
droits de diffusion) :

1. Cliguer sur I'icbne du microphone pour activer la diffusion audio
2. Cliquer sur l'icbne de la caméra pour activer la diffusion de la webcam

3. Recliquer sur les icones pour arréter la diffusion

L’icbne change de couleur pour indiquer que votre son, microphone ou webcam sont ouverts.

Reunion

Paramétres Adobe Flash Player N.B. : Si le systéeme demande |'autorisation pour accéder a

Confidentialité (?)

Autoriser ccel.umontreal.ca a accéder a
votre caméra et a votre microphone ?

la caméra et au microphone de 'ordinateur, Cliquer sur

Autoriser.

® @ Autoriser O @ Refuser
Mémoriser

=SS ® e

Si vous avez plus d’une source audio/vidéo

Cliquer sur le petit triangle a droite des icones ‘> Sélectionner le microphone ou Sélectionner
une caméra > Choisir la source

Connecter mon service audio

G LA G G D = Microphone (Realtek High Definition Audio)

Fonctionnalités Adobe Connect
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Démarrer le partage de I’écran
Par défaut, seuls les hotes et les présentateurs peuvent partager leur écran. Ces droits peuvent
toutefois vous étre octroyés.

1. Demandez a un héte de vous permettre de partager votre écran
2. Le message d’alerte Commencer le partage du Bureau ? apparait
3. Cliquez sur démarrer

Cliquer sur le bouton Partager mon écran ou sur la ﬂéche- pour
d’autres options de partage.

Partager mon écran v

Partager mon &ran Partager le document : pour partager un document spécifique

Partager le document
Partager le tableau blanc

rnmamammmeal | Partager le tableau blanc : pour afficher un tableau blanc ou il est
possible de dessiner et d’écrire.

Adobe Connect Add-in Si I’on vous demande d’installer le Add-in d’Adobe Connect ;
2 acceptez.

Cette application nécessite Adobe Connect
Add-in. Voulez-vous l'installer & partir du
site adobe.com ?

L'add-in Adobe Connect est requis pour cette action, mais son lancement . A . , .
;u son lfétéchargement a échoué en raison de restrictions de sandbox Da ns Safa rl SOuUs M ac, |a fe netre CI-CO ntre peut S afﬂ Cher
ans Safari.
::‘w mmﬂﬁer les parm‘t\étres et autoriser Adobe Connect a exé‘(u(_er . Re pO rtez-vo us é |a SECtiO n
add-in, suivez la procédure ci-dessous. Rechargez ensuite la réunion 3
la fin de la procédure.
Etape 1 : . .
e e O s BT T ST e ’add-in Adobe Connect dans Safari P lus bas dans le
Préférences dans le menu.
document.

Fonctionnalités Adobe Connect
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PARTAGER MON ECRAN

Dans la bolte de dialogue qui s’affiche, vous avez le choix de partager le bureau au complet, une
application ou une fenétre.

Commencer le partage de ['écran bt

Bureau Applications  Fenétres

Sélectionnez les applications & partager :

(powerpnt.exe) 05-20: 18 {Pres Vid Chat) - Adobe

Presentation_ - PowerPoint @ [] test_persadm_H20_19-03-18:18_25-
Connect (connect.exe)

v
Sélectionner un écran pour partager les applications,fenétres | Premier moniteur ~
[ activer le mode plein écran pour les participants Partager Annuler
Attention : Ne pas cocher |'option pour le plein écran dans le bas de la fenétre.
[7] activer le mode plein écran pour les participants [ Partager ] [ Annuler

Sous Mag, la fenétre ci-dessus peut s’afficher. Reportez-vous a la section

Activer I’add-in Adobe Connect sous Mac plus bas dans le document.
Module Partage en plein écran pour les
participants

Annuler

Fonctionnalités Adobe Connect
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ANNEXES
L’add-in Adobe Connect dans Safari

L’add-in Adobe Connect est requis pour cette action, mais son lancement ou son téléchargement
a échoué en raison de restrictions de sandbox dans Safari.

Pour modifier les parametres et autoriser Adobe Connect a exécuter I'add-in, suivez la procédure
ci-dessous. Rechargez ensuite la réunion a la fin de la procédure.

1. Accéder au site Web dans le navigateur Safari et sélectionner Préférences dans le menu.
2. Dans l'onglet Sécurité du panneau Préférences, sélectionner Réglages du module

externe...
@ Sécurité
. ~ @ Saa
o = /£ ¢ Qfja) 0 =
b AN £
Général Onglets Rempl. auto. Mots de passe Sécurité |Confidentialité Notifications Extensions Avancées

Sites frauduleux : Avertir lors de l'accés a un site web frauduleux

Contenu web : Activer JavaScript
Bloquer les fenétres surgissantes
Autoriser WebGL Réglages WebGL...

Modules Internet : Autoriser les module% Réglages du module externe... ?

3. Sélectionner Adobe Flash Player dans la colonne de gauche et sélectionner le site Web du
serveur Adobe Connect dans la liste des sites Web ouverts.

Sécurité
4
Général Onglets Rempl. auto. Mots de passe Sécurité Confi ialité ificati i
v
L arsion 22.0.0:208 Adobe Flash Player
Autoriser les sites web a utiliser ce module avec ces réglages :
Adf)be Readgr -
dec i Sites web ouverts
AdobeAAMDetect >
AdobeAAMDetect h www.medcours.umontreal.ca Autoriser
?
Java 4 ccel.umontreal.ca Autoriser Aa

« Adobe Flash Player » est configuré pour &tre exécuté en mode non
sécurisé sur certains sites web. Les modules en mode non sécurisé peuvent
accéder a vos documents et vos données.

Lors de l'accés a d'autres sites web :  Autoriser

Annexes
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4. Sélectionner Exécuter en mode non sécurisé dans le menu déroulant

5. Lorsque le message d’alerte s’affiche, cliquer sur Se fier.

Voulez-vous vraiment autoriser le site web
« ccel. l.ca » a exé « Adobe
QD Flash Player » en mode non sécurisé ?

Les modules en mode non sécurisé peuvent accéder a
vos et données

~ Se fier Annuler

6. Cliquer sur Terminé et fermer le panneau Préférences

7. Recharger la page du navigateur pour appliquer le changement.

Autre méthode

1. Accéder au site Web dans le navigateur Safari et sélectionner Préférences dans le menu.

2. Dans l'onglet Sécurité du panneau Préférences, sélectionner Gérer les parametres du site
Web ou Réglages du module externe...

3. Sélectionner votre site Web dans la liste des sites Web ouverts.

4. Sélectionner Exécuter en mode non sécurisé dans le menu déroulant.
5. Lorsque le message d’alerte s’affiche, cliquer sur Faire confiance.

6. Cliquer sur Terminé et fermer le panneau Préférences.

7. Recharger la page du navigateur pour appliquer le changement.

Annexes
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Activer I'add-in Adobe Connect sous Mac

Démarrer le partage de I'écran

Tout le bureau RELEIEULLERY Fenétres

Afin d'utiliser cette fonctionnalité, activez I'accessibilité pour
adobeconnectaddin' en cliquant ici :

Activer

Module Partage en plein écran pour les

participants Annuler

1. Cliguez sur le bouton Activer

2. Lafenétre Préférences systéme s’ouvrira a la section Sécurité et confidentialité.

w

Cliquer sur I'onglet Confidentialité
Sélectionner Accessibilité dans le volet de gauche
5. Cocher la case a c6té de adobeconnectaddin.

Ca

] < i Sécurité et confidentialité Q_Rechercher

Confidentialité

Général  Filevault  Coupe-feu

Service de localisation Autorisez les applications ci-dessous a contréler votre ordinateur.

adobeconnectaddin

ﬁ Calendriers ™
é& Antidote 8

u Rappels

@ Accessibilité

B Diagnostic et utilisation

a{ Microsoft Outlook

E Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas. Avancé...
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