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Ecran d’accueil du logiciel

- Cliquez sur
‘Décrire les
fonds et
collections’
pour acceder
aux notices
descriptives.
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L 4 Site:{U004 | Cote:|P 083 .S 255 AR J555S: : A5
o VO|C| |’ecran '°| | ate:| | | | 5 | I | I | | | D | Pl |
L. Fonds J-albert Caron [Pére Venance)
d € salsie. Hev-:D Fonds J-Albert Caron (Pere Yenance)
Vous |_Consulter |  [Ragles générsles - 1 ]
pOLIIVGZ Page 1 IPagez | Page3 | Pagejl Pages | Page§| Pagez | ] — | Description RODA |m] ——
maintenant
, N .1 ZONE DU TITRE ET DE LA MENTION DE RESPONSABILITE [IGGD J= I P _| =
| t
proceder d Titre propre:: . | [Fonds J-Albert Caron (Pére Yenance) Khege ce g descnplon e
Ia Cré at| on Titres paralléles : . |
d ! u n e Compléments du titre : __|
N O uv e I I e Mentions de responsabilité : _l
. Accés de provenance : _'
nOtI ce Acces de titre : _|

RDDA.

.2 ZOME DE L'EDITION
Mention d'édition : -_l

ana

Mention de responsabilité ; _|

aee

.3 ZONE DES PRECISIONS RELATIVES A LA CATEGORIE DE DOCUMENTS

i |

N I 3 Début | Préc. I Suiv. | Fin | F_lechercherl gompterl mmmiﬁer | Sgppr’merl Quitterl
Cllq uez sur CeE_uR
« Ajouter » ’
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- Le logiciel vous
g,emtandlera e d COTE DE L'UNITE DE DESCRIPTION :
S e 0T Y — Sre: —— =
I unth de T ) [:l précédente 1|
description. Entrez SR P
la cote de votre NUMERO DU FONDS: i
fonds dans les o IS I
cases appropriees. SoUSSERIE(SS): || o i
SOUS-SOUS-SERIE(SSS): | |
SOUS-SOUS-SOUS-SERIE(SSSS): | |
_ DOSSIER (D): | |+ =
- Cliquez sur PIECE (P): | | —
« Continuer » . i
po;J[ sortir de I~ Copiera collation I
cetl ecran. ' - a3

e e el s R B 1
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- Vous étes maintenant préts a entrer votre notice!

Site:[U Cote:| P [[ oo s | 55 | sss | 355 | o | P |
- La cote du - Fonds non i

fo n d S é d é C ri re Consulter I IHegles générales - 1 E” |

est malntenant Page 1 |Pagez | Page 3 I Paged | Page 5 | Page § I Page 7 I ]*‘jk}] Description RDDA I‘ fmﬂnéat{ in
.1 ZONE DU TITRE ET DE LA MENTION DE RESPONSABILITE [IGGD J= I |

affichée en Titeposee:__ | [
y 7 Titrespaaléi&e:é__j

haut de I'écran. | |
Mentionsderesponsabiilé:_;‘ ﬂ

Accésdeptovename:;‘

Accésdetihe:;'

.2 ZONE DE L'EDITION
Mention d'édition : _‘
Mention de responsabilité : __|

.3 ZONE DES PRECISIONS RELATIVES A LA CATEGORIE DE DOCUMENTS

. | |

2 Début | Eréc.l §uiv.| Ein | Eechercherl gompterl _Imprimerl Enreg. Annuler I Sgpprirnerl Quitterl
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=\ Décrire les fonds et collections - Session 106 : 1 r—x—'1

L I t Site: CotezlP | | 001 |,S: |,SS:| | ,SSS:l |,SSSS:| |.D:| | ,P:I I

* Les onglets Fonds u Chb SaniDerss
donnent Fonds du Club Saint-Denis
aCCéS aux Consul Regles générales - 1 Bl |
différentes Page 1 |P39°2 I Page 3 | Page 4 | Page § |‘Paoe§| PageZ | | | indexation
ZOn eS d eS .1 ZONE DU TITRE ET DE LA MENTION DE RESPONSABILITE [IGGD = | |
RD D A Titre propre : _| Fonds du Club Saint-Denis |

es paralléles : _“l
Compléments du titre : _"l
Mentions de responsabilité ; ___|

Accés de provenance ; _| | |

- Entrez les

informations pocis dete: _|| |
dans les 2 ZONE DE L'EDITION

cases Mention dédiion: _ |

appropriées Mertion d esponseb: _, |

(toutes les .3 ZONE DES PRECISIONS RELATIVES A LA CATEGORIE DE DOCUMENTS

cases n'ont | |

pas a étre
utilisées).

2 Début | Préc, | Suiv. | Fin | B_echercherl Qompterl _Inprimerl Modifier | S_qpprimerl Quitter
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Site:| U004 | Cote:|P | oo |s| e[ |sss|  [ssss[  |of | P

- Rendu a la Fondsmuubsm-ognis |
Rev.:D Fonds du Club Saint-Denis

Zone 5 Consulter | |Hégles générales - 1 EI
(Collat|on), Page 1 | Page2 ﬁ:j";] Page4 | Pages | Pages | Pagez | || pescriten o0 | mages| noesaton

Cliquez SUW‘ - Ao
[1 H ) .—-/
Ajouter’. o e

Etendue de funié de descripton: | I Environ Consulior Nols
Code du genre de document : éé
Mesure supplémentaire de I'étendue :j __"
Autres caractéristiques matérielles : dl |
Dimensions : J
Documents d'accompagnement : J

.6 ZONE DE LA COLLECTION Montrer |a note de |a collation |
Titre propre : _Jl
Titrepaaléle:_dl Mentionderespomabiité:;” |
Complémert dutie: || Numérotaton: __ | |

2 Début | Eréc.l §uiv.| Ein | Bedwrchell gompterl hpmlerl Ajouter | Modifier | Sgppri'nerl Quitterl
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- Apres avoir

i n d |q u é I ,éte n d ue Décrire les fonds et collections - Session 106 : 1
de I'unité de Site: Cote: [P |[ oo s | sss| | ssss| | o
. . Fonds du Club Saint-Denis
deSC” ptlon Rev.:l:l Fonds du Club Saint-Denis
( nom b re ) ’ VOUS Consulter | | Reéales générales - 1 E]—|
devez ensuite rae 1| a2 (P3| o | e | o Pz | |1 s | s
ChOISIr ’Ie code 5 ZONE DE LA COLLATION ﬁl ﬂ j | T
assoclee au Supprimer
genre de I” Environ Consulter liste
document que 7 |
’ . - isir le code du genre de document parmi une liste
vous décrivez. mentaie de fétendue: .| | =)
. Autres caractéristiques matérielles : _I
- Cliquez sur !a Diensrs_ |
case pour ajouter Documents daccompagnement: .. | |
un ge nre d e 6 ZONE DE LA COLLECTION Montrer Ia note de Ia collation I
document. Titrepropre:;'l |
Titre paralléle JI | Mention de responsabilté : __ |
Complément du titre : _” | Numérotation: .|
2 Début I Préc. | Suiv. I Fin ] Bechercherl gompterl h1pm|erl Ajouter l Modifier I Sgppr'merl Quitter
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- Choisir le code
du genre de
document en
sélectionnant la
ligne qui
correspond au
type de document
contenu dans le
fonds

- Tapez sur
« Entrée » (sur
votre clavier).
Vous retournerez
alors a I’écran de
saisie.

__|code Description du genre de document Rang| Site -
» document(s) textuel(s) 31.0

031 :m de documents textuels 31.0

032 icm de documents textuels 32.0

040 :photographie(s) 40.0

041 :dessin(s) 41.0

042 :peinture(s) 420

043 :gravure(s) 43.0

044 :autre(s)image(s)fixe(s) 440

050 :atlas 50.0

051 :carnet(s) de notes 51.0

052 :carte(s) 52.0

053 :plan(s) 53.0

054 iphotographie(s) aérienne(s) 54.0

055 iimage(s) de télédétection 55.0

060 :croquis 60.0

061 :dessin(s) d'architecture 61.0

062 idessin(s) dingénierie ettechnique(s) 62.0

063 imaquette(s) 63.0

070 ifilm(s) 70.0

071 ividéo 71.0 =
T P

Répéter au besoin, selon les
différents genres de documents
présents dans votre fonds.
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- Pour entrer les champs Notice biographique/histoire administrative, Historique
de la conservation et Portée et contenu, vous pouvez importer (copier-coller)
un texte de Word ou le taper directement dans Archi-log.

' oA Décrire les fonds et collections - Session 113 : 1 (= [=]=] |
Site:| U004 | Cote:[P || oo |s | 55 | sss:| | 5858:| | | | P |
E n CI |.q uant Sur Rev.:[] ;::;:Id?gj:;:;rDenis
Ia petlte bOIte Consulter I IFlégIes générales - 1 E]
avec IeS trOiS Page 1 | PSOGZI Page3 Paged |Page§ | Page 6 | Page 7 I‘\ | | Description RDDA I‘:Ihm‘g_e.-sfl Indexation
pOi nts ve rts, .7 ZONE DE LA DESCRIPTION DES DOCUMENTS D'ARCHIVES

nb<->ha I Histoire adwuum_" Le Club Saint-Denis estfondé & Montréal en 1874. En 1881, il obtient son incorporation. LI

|
|
|

VOUS ouvrez
une fenétre
pour saisir ou
importer votre
texte.

2Z0NE DES NOTES

il

N’oubliez pas

d’enregistrer le
texte avant de
fermer la 2 d
fenétre! ~l
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[ 061

Site:| U004 | Cole:|P |&  |ss]  ]sss|  ]ssss|  |of | 2|
Fonds du Club Saint-Denis
HEV-ID Fonds du Club Saint-Denis
Consulter | |Hégles générales - 1
L, I Page 1 l Pa?g‘ezl Pagegl P‘a?ge,jl Page 5 |Page§| Page 7 |
on g et . DESCRIPTION SELON LES RDDA iﬂJ
‘ L] -
Description POO1
RDDA’ vous Fonds du Club Saint-Denis. - 1874-2010. - 21.7 m de documents textuels. - 235 photographies
pe rm et d e vo | r Histoire administrative -
. Le Club Saint-Denis est fondé a Montréal en 1874. En 1881, il obtient son incorporation. Les sgtuts initiaux du Club
Votre n0t| ce au Saint-Denis (1881) mdlquent que ses fondateurs « se sont assomes pour etabllr un club dansun but d'amusement
| t - - - clre eclves parfois au 48, rue
m . Denis. A la suite de ['accroissement du nom Denis emmenage en 1881 dans de
Co p © nouveaux locaux rue Sherbrooke. Le Club restera dans cet immeuble jusqu'a la fin de ses activités. i

Le Club Saint-Denis se veut depuis sa création, un lieu de rencontres et d'échanges pour I'élite francophone de
Montréal. Club privé, il offre un service de restauration de méme que diverses activités sociales a ses membres. Au
cours des années, de nombreux personnages publics seront membres du Club Saint-Denis. Durant la Seconde Guerre
mondiale et durant les années soixante, I'immeuble du Club Saint-Denis est agrandi. Le Club Saint-Denis cesse ses
activités en 2009.

Portée et contenu :

| nfamde ma ramnnca da Aarimants tavtiale At iranaaranhinias A tAmaianant das artiitAe at dAa 'sdminictratian Ao

v

2 Début l Eréc.l §uiv.| Fin | Becherchell Qompterl _h'nprimerl Enreg. l Annuler l Sgpprimerl Quitter
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- Enregistrement de votre notice

\

Site: Cote:IP I | 001
Fonds du Club Saint-Denis
Hev.:l:l Fonds du Club Saint-Denis

| 5| | 5| | sssi] | ssss| | o EE| |

Consuiter | [Reges générales - 1 ]

Page1 | Page2 | Page3 | Page4 | Pages | Pages | Pagez| | e
. DESCRIPTION SELON LES RDDA & [] Montrer les balises

Cliquez sur
‘Enreg.’ pour
enregistrer
votre notice. u Club Saint-Denis. - 1874-2010. - 21,7 m de documents textuels. - 235 photographies.

Le Club Saint-De
Saint-Denis (1881) in
commun ». Ay début, les
Saint-Denis. A la suite de I'acc
nouveaux locaux rue Sherbrooke. Li

st fondé a Montréal en 1874. En 1881, il obtient son incorporation. Les statuts initiaux du Club
nt que ses fondateurs : « se sont associés pour établir un club dans un but d'amusement
bres du club se réunissent parfois dans leurs demeures respectives, parfois au 48, rue
ement du nombre de membres, le Club Saint-Denis emmeénage en 1881 dans de
restera dans cet immeuble jusqu’a la fin de ses activités.

Le Club Saint-Denis se veut depuis sa créatio
Montréal. Club privé, il offre un service de restaur
cours des années, de nombreux personnages publics
mondiale et durant les années soixante, I'immeuble du Clu
activités en 2009.

lieu de rencontres et d'échanges pour I'élite francophone de

e méme que diverses activités sociales a ses membres. Au

t membres du Club Saint-Denis. Durant la Seconde Guerre
int-Denis est agrandi. Le Club Saint-Denis cesse ses

Portée et contenu -

> - - = v
| A fande cn ramnnca Aa darumantes tavtiale At iranaaranhimiae s FAmATA

Aen AntintAn At Aa 'adminicteatinn A

2 Début | Eréc.l §uiv_l Fin | gechercherl _Qompterl _Imprimer‘ Enreg. | >Annuler | Sgpprimerl Quitterl
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- Une fois la notice

Les petites cases
ont maintenant
des points
rouges. Vous ne
pouvez plus e —————
entrer de
données.

Cliquez sur
‘Modifier’ si vous
voulez apporter
des changements
a votre notice, ou
‘Quitter’ pour
sortir de I'écran
de saisie.

enregistrée...

xSt
pecrire

S S Y T
es fonds et colle

e ane . Corcinn 10N 1
1ons - Session 106 °

Sile: Cote:|P || 001 |.S:| |,SS:|

| sss:|

| .ssss:| | D]

Fonds du Club Saint-Denis

F!ev.:l:l

Fonds du Club Saint-Denis

Consulter |

Iﬂégles générales - 1

Page 1 IPaoez | Page 3 I Paoe4| Page 5 | Page 6 | Page7 | Sordereau | | Description RDOAl Images
.1 ZONE DU TITRE ET DE LA MENTION DE RESPONSABILITE

[1GGD J= |

Fonds du Club Saint-Denis

Titre p : __]

Compléments du &> _, |

|

.2 ZONE DE L'EDITION

e

ion d'édition ; __]

Mention de respons

.3 ZONE DES PRECISIONS RELATIVES

ORIE DE DOCUMENTS

. |

Début | Préc, I Suiv. | Fin |

Bechercherl gompterl Imprimer |
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- Exportation de votre notice vers Word

Cliquez sur
‘Description’ pour
imprimer votre
notice ou pour
I'exporter vers
Word.

Gesion
niblivyraphiyuz

Gestion de
I'entreposage

Décrire les fonds
et collections

Gestion de I'album
photographique

Numériser un
document

Recherche...

Gestion
muséale

Archz’-log

Quitter ARCHI-LOG

Sommaire...

Liste...

Inventaire...

Thésaurus/Fa...

Transiartyars [o

HIVEAY

Modifier les

parameétres
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- Exportation de votre notice vers Word

Déterminez la DESCRIPTION D'UN FONDS / COLLECTION
cote de dé part Site : Université de Montréal - EBS| - Usager par défaut
et de fin de cotededépart:(P || oot |[ [ J[ J[ J[ | ™
V otre N Otl ce Fonds du Club Saint-Denis
cotedefin:(P || oot [l [ [ [ | | -]
) Fonds du Club Saint-Denis
Cllquez sur I~ Etat général Niveau maximum : | 1 | Niveau «Fondss
‘Options’ 7 i e [ Trier dossiers et piéces par ordre alphabétique
[v Montrer localisation I~ Saut de page aprés chaque fonds
[V Montrer ACCES PROVENANCE [” ... aprés chaque série
Paramétres Options ... | Rapport conventionnel; page 1.
Apergu / Imprimer | Quitter I

T I N S, ST TINLVL TR 1T SN T g
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- Exportation de votre notice vers Word

Cliquez sur ‘Document MS-Word’, puis sur ‘Continuer’

ITTRPTERTY

A AL EEEANEN sl

|| Options d'impression ...

Type de rapport
" Rapport conventionnel

{* Document MS-WORD
" Format HTML

Commencer I'impression a la page: I 1

¥ Montrer les images
[ Ne pas montrer les images
[~ Montrer le nom des fichiers
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- Exportation de votre notice vers Word

Cliquez ensuite sur

‘Créer le

document WORD’ DESCRIPTION D'UN FONDS / COLLECTION

et votre notice Site : Université de Montréal - EBSI - Usager par défaut

apparaitra ensuite coregesépart:p [ oo J[ [ I JC L =

dans le Iogiciel Fonds du Club Saint-Denis

Word. coreqemn:[p ][ oo J_ L] | |
Fonds du Club Saint-Denis
[~ Etat général Niveau maximum: | 1 % Niveau «Fonds»

Vous pouvez en V¥ Montrer bordereau [™ Trier dossiers et piéces par ordre alphabétique

en reg istre rune [V Montrer localisation [~ Saut de page aprés chaque fonds
[V Montrer ACCES PROVENANCE [” ... aprés chaque série

copie sur votre clé
USB pour

conserver un
; Créer le document WORD Quitter
exemplaire de votre =3

Document MS-WORD; page 1; 12 pts.
4 Montrer les images.
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- Impression de votre notice depuis Archi-log

Déterminez la

cote de départ et

de fin de votre
notice

Cliquez sur
‘Options’

DESCRIPTION D'UN FONDS / COLLECTION

Site: (U004 | Université de Montréal - EBSI - Usager par défaut

COTE de départ: |P

Il N}

Fonds du Club Saint-Denis

COTEdefin: [P [ o001 ||l

Ll N-|

Fonds du Club Saint-Denis

[~ Etat général Niveau maximum :

[~ Trier dossiers et piéces par ordre alphabétique

¥ Montrer bordereau

1 =] Niveau «Fonds»

v

[v Montrer localisation
[¥ Montrer ACCES PROVENANCE

I~ Saut de page aprés chaque fonds
[” ... aprés chaque série

Options ... | Rapport conventionnel; page 1.

Apercu / Imprimer |

Quitter I
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- Impression de votre notice depuis Archi-log

Cliquez sur ‘Rapport conventionnel’, puis sur ‘Continuer’

AXLALL AL Sl A haad LLEEELLES

i# Options d'impression ... e &=

Commencer I'impression a la page: |_1 Continuer ll

Type de rapport
{+ :Rapport conventionnel:

" Document MS-WORD
" Format HTML
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- Impression de votre notice puis Archi-log

Cliquez ensuite sur
‘ Apercu /Im primer’ DESCRIPTION D'UN FONDS / COLLECTION
et votre notice Site: Université de Montréal - EBSI - Usager par défaut
apparaitra ensuite a cotededépart:iP || oot || [ J[ J[ Jl || | L]
y r ~ \ A Fonds du Club Saint-Denis
I'écran, préte a étre
L cotedefin:iP [ oot JIl [ J| J[ [ || | -]
Imprimee. Fonds du Club Saint-Denis
[~ Etat général Niveau maximum: | 1 | Niveau «Fonds»
¥ Montrer bordereau I™ Trier dossiers et piéces par ordre alphabétique
|v Montrer localisation [~ Saut de page aprés chaque fonds
[¥ Montrer ACCES PROVENANCE [ ... aprés chaque série
Options ... | Rapport conventionnel; page 1.
Apercu / Imprimer |

e R R === mmT— T
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P001

Fonds du Club Saint-Denis.
1874-2010. - 21,7 m de documents textuels. - 235 phofographies.

Histoire administrative :

Le Club Saint-Denis est fondé a Montréal en 1874. En 1881, il obtient son incorporation. Les statuts initiaux du
Club Saint-Denis (1881) indiquent que ses fondateurs : « se sont associés pour établir un club dans un but
d'amusement commun ». Au début, les membres du club se réunissent parfois dans leurs demeures
respectives, parfois au 48, rue Saint-Denis. A la suite de l'accroissement du nombre de membres, le Club
Saint-Denis emmeénage en 1881 dans de nouveaux locauxrue Sherbrooke. Le Club restera dans cet immeuble
jusqu'a la fin de ses activités.

Le Club Saint-Denis se veut depuis sa création, un lieu de rencontres et d'échanges pour I'élite francophone de
Montréal. Club privé, il offre un service de restauration de méme que diverses activités sociales a ses membres.
Au cours des années, de nombreux personnages publics seront membres du Club Saint-Denis. Durant la
Seconde Guerre mondiale et durant les années soixante, I'immeuble du Club Saint-Denis est agrandi. Le Club
Saint-Denis cesse ses activités en 2009.

Portée et contenu :

Le fonds se compose de documents textuels et iconographiques qui ttmoignent des activités et de
I'administration du Club Saint-Denis.

Le fonds du Club Saint-Denis contient entre autres, des procés-verbaux et documents afférents de différents
comités, des registres de présence et de visiteurs, des dossiers concernant les activités sociales organisées par
le Club de méme que les activités de restauration. On retrouve aussi des dossiers concernant la gestion des
ressources humaines, financiéres et matérielles et des dossiers de membres. Le fonds comprend également,
des documents photographiques et différentes publications du Club Saint-Denis.

Source du titre composé propre : Titre basé sur le créateur du fonds.

Source immédiate d'acquisition : Don du Club Saint-Denis.

Restrictions : Les dossiers de membres sont accessibles 75 ans aprés la date d'ouverture des dossiers.

Instrument(s) de recherche : Description sommaire et provisoire.
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- Bon travail!!



