Procédure de réinitialisation d’un cours en ligne WebCT

Introduction

Ce document s’adresse a tous les concepteurs de cours WebCT de I'Université de Montréal. Son but est

de clarifier les étapes nécessaires a la réinitialisation d'un cours en ligne.

Réinitialisation d’'un cours

L'opération de réinitialisation d'un cours WebCT permet de nettoyer un cours et de le préparer pour sa
prochaine utilisation. Vous pouvez ainsi éliminer les traces des activités des étudiants du dernier trimestre
(Base de données des étudiants, Base de données des assistants enseignant(e)s, Groupes
d'étudiants/Exposés, Dossiers du suivi des pages, Outil Discussion (Forum de discussion), Outil Courrier,
Outil Agenda (Calendrier), Outil Tchat (Bavardage), Outil Tableau blanc, Outil de tache, Outil de Test, et
Outil Page d'accueil des étudiants).

Sauvegarde du cours

Avant de réinitialiser votre cours, vous étes fortement encouragés a préserver vos données en créant une
copie de sauvegarde sur le serveur WebCT. Pour créer un tel fichier, suivez les étapes suivantes :

1. Accéder a la page http://www.umontreal.ca/,

2. Cliquer sur le lien «<Mon portail UdeM» qui apparait dans le coin supérieur droit de votre écran,

3. Authentifiez-vous,

4. Cliguez sur la rubrique «Cours en ligne WebCT» du menu principal,

5. Cliquez sur «Acces a WebCT» pour accéder a votre cours en ligne,

6. Entrez dans votre cours en mode concepteur,

7. Sur la barre de navigation, cliquez sur «Tableau de bord»,
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8. Cliguez sur «Copie de sauvegarde du cours» situé dans la section «Gérer le cours»,

Panneau de configuration développé : Panneau de configuration de base

Ajouter une page ou un outil| Modifier une page ou un outil| Gérer les fichiers| Gérer le cours

Agenda Mettez & jour pour les étudiants  T&lécharger Gérer les étudiants

Astuces pour étudiants Ice;u:;udules Contenu dans votre Créer Suivi des étudiants
Auto-évaluation — — Madifier Gérer assistants enseignants
Banque d'images Mettre & jour pour les Et”d'a”ts| Copier Suivi de pages

Paramétres du cours

Nom de I'enseignant(e)
Langue

Format données numeériques
Format d'affichage de I'heure

Discussions Agenda Compresser Partager |'accés
Document Tchat Décompresser Importer un contenu
Dossier M_DdU|E5_ STmEETL Récupérer Exporter un contenu
Exposés des étudiants Dlscus.smns
Glossaire Glossélre
Index Courrler
Mes notes DEEFES .
s ErEars Tests.u"'enquet.es
Module Contenu Auto-évaluation

Documents

Pages d'accueil des &tudiants
Présentation

Rechercher

Reprendre le cours
Sélecteur de langue

Tableau blanc

Taches

Tchat

Tests/enquétes

URL

Exposés des étudiants

CD-ROM = - Déplacer Copie de sauvegarde du Affichage du menu du cours
Compiler P?ge d'accueil Renommer cours Page démar du concepteur
Courrier Taches Supprimer Liens du concepteur

Madifier le menu du cours

Modifier la page de
bienvenue

Personnaliser les couleurs du
cours

Modif/ajout image d'arriére-
plan

Maodifier le style d'icéne

Remplacer l'icéne individuelle

Personnaliser les nouvelles
du cours

9. Cliguez sur «Créer une copie de sauvegarde» sous la rubriqgue «Options» :

Actions
{% indique gu'une sélection est
requise dans le cadre principal.

Options : Copies de sécurite

Créer une copie de sauvegarde|

Télécharger une copie de|

zauvegarde
{% Supprimer
{% Récupérer

10. Inscrivez une courte description du fichier,

11. Cliquez sur «Créer»,

Créer une copie de sauvegarde
Remarque : Le nom de copie de sécurité est généré par WebCT.

Entrez une courte description de cette copie de sécurité.

Annuler|

12. Cliguez sur «Continuer» pour compléter I'opération.
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Réinitialiser le cours

Une fois la copie de sauvegarde effectuée, vous pouvez procéder a la réinitialisation de votre cours. Vous
pouvez choisir ce que vous désirez effacer et ce que vous voulez conserver. Pour ce faire, suivez les
étapes décrites ci-dessous :

1. Toujours en mode concepteur, sur la barre de navigation cliquez sur «Tableau de bord»,
2. Cliguez sur «Réinitialiser le cours» situé dans la section «Gérer le cours»,

Gérer le cours Paramétres du cours

Gérer les étudiants Nom de I'enseignant(e)
Astuces pour étudiants Iceosu:gudules Contenu dans votre Créer Suivi des étudiants Langue

Auto-évaluation - - Maodifier Gérer assistants enseignants ~ Format données numériques
Mettre & jour pour les étudlants|

Ajouter une page ou un outil| Modifier une page ou un outil| Gérer les iichiers|

Agenda Mettez & jour pour les étudiants  Télécharger

Pages d'accueil des étudiants
Présentation

Rechercher

Reprendre le cours
Sélecteur de langue

Tableau blanc

Taches

Tchat

Tests/enquétes

URL

Exposés des étudiants

Bangue d'images Copier Suivi de pages Format d'affichage de I'heure

CD-ROM - Déplacer Copie de sauvegarde du Affichage du menu du cours
. Page d'accueil i

Compiler Py Renommer oL Page démar du concepteur

Courrier TEHTES Supprimer Réinitializer le cours Lien= du concepteur

Discussions Agenda Compresser Partager lacces

Document Tchat Décompresser Importer un contenu Mod!f!er le menu du cours

Dossier M_DdL”ES_ Contenu Récupérer Exporter un contenu MU_dlfler la page de

Exposés des étudiants FEAE I bienvenue

Glossaire G|055§IFE Personnaliser les couleurs du

Index Courrler cours

Mes notes Dossiers Modif/Ajout image d'arriere-

Mes pragrés Tests.."'enquet.es plan

Module Contenu Auto-évaluation Madifier le style d'icéne

Documents

Remplacer l'icéne individuelle
Personnaliser les nouvelles
du cours
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3. Cliquez sur «Réinitialiser»,

Réinitialisation du cours
Sélectionner les zones a réinitializer.
I Tout sélectiunner| Aucune sélection
[| |pase de données des étudiants
[] Base de données des assistants enseignant(e)s
[ Groupes/Exposés d'étudiants
[ lpossiers du suivi de pages
[ Joutil Discussion
[ loutil Courrier
1 loutil Agenda
L] Joutil Tchat
[ foutil Tableau blanc
O foutil Page d'accueil des étudiants
[ joutil de tache
L1 Joutil Test
Réinitialiser| Annulerl

4. Cliguez sur «Ok»,
5. Cliquez sur «Continuer» pour compléter I'opération.

Attention : Ne tentez pas d’ouvrir ce fichier. Méme si I'extension du fichier (.ZIP) vous est familiére, son
format interne est unique a WebCT et ne peut étre récupéré qu’a l'intérieur du serveur WebCT avec les
commandes relatives a la copie de sauvegarde UNIQUEMENT. Pour vous référez a cette copie, en cas
de besoin, demandez au pilote WebCT de vous ouvrir un espace temporaire afin de déployer votre copie
d’archives.

Rédigé par Stéphane Boutin

Version : Campus

Environnement : Portail de I'Université de Montréal
BENA, 14 juillet 2008
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