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Université de Montréal
Ecole de bibliothéconomie et des sciences de I'information

Présentation des travaux (ler et 2e cycles)

Les enseignantes et enseignants informent les étudiantes et étudiants des directives particulieres concernant la présentation des travaux. Les directives ci-
dessous servent de base en I'absence de directives particuliéres.

Eléments de présentation
Un travail écrit doit, en général, étre accompagné des éléments suivants :

® Une page couverture comportant le nom de I'étudiante, de I'étudiant ou des membres de I'équipe, le matricule de chacun des étudiants et
étudiantes, l'avis de copyright et un pied de page comprenant divers éléments d'identification du travail tel gu'illustré dans le format de mise en
page suggéré ci-dessous (document PDF);
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Introduction : le sacrifice des arbres
Conscients du probléme cxéé par La coupe de nos foréts pour produire fonjows plus de
‘papier pour satisfaire aux appétits voraces des producteurs de textes universitaires, des
Exoupes d’éfudiants montréalsis ont commencé il y a quelques années la campagne
Racto Varso, laquelle vize 3 réaliser des s dans la de papier. On
£ait valoir que « I'dquivalent da dix temrains de soccer couverts d'arbres sont consommis

par 'UdeM pour =° en papier et §5 % des feuilles ne sont
imprimées que d’un cté » (Olivier, 2003). Il 'agit de 86 millions de feuilles de papier
e année ! Or, une partie considérable de ces feuilles est consacrée ux fravaux
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‘@ étudiants. Ainsi, on fait appel aux professeurs pour encourager les étudiants 3 sou-
‘metire lewrs travaus imprimés sur les dews cotés de la feuille de papier.
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Développement : le sacrifice des yeuz ef des bras
Depuis longtemps on rédigs des textes 3 double interligne pour les soumstrs aux pro-
fessenurs pour |a comection, aux diteurs pour a publication et pour d"autres fins. Cette
pratique est basée sur la notion qus Iinterligne offre su comectenr on an réviseur Ies-
pace nécezsaire pour signaler des corections ef pour erire ses ires et 1é
sions. Mais La réalité est que D'espace d’un double inferligne est neftement insuffisant
‘pour ces fins. Le comecteur fnit par rédiger ses commentaires dans les minces marges
qui restent sur la page. Par ailleuss, les profs et les conrecteurs doivent se livrer 3 des
exexcices non volontaires de poids et baltéres en transportant de £ros (as de papier enfre
Ia zalle de classe et le bureau on La maison pour en effactuer 1a comection

Conclusion : sacrifions plutst le gaspillage!
Toujours préta 3 innover, 'EBSI propose deux fagons additionnelles d'économises I
papier, tout en amliorant Ia lisibilité des fextes et en rendant plus accessibles les com-
‘mentaires des comecteurs. La premiére est d'imprimer une colonne de fexte de 10 cm de
Large, mais 3 simple inferligne, ce qui offre des marges considérables ef un espace plus
convivial pour signaler les comections ef pour commenter le texte. La ligne de fexte rac-
courcie réduit le voyagement des yeus ef par conséquent la fatigue cculaire de la per-
somne qui passe de nombreuses heures 3 traverser une pile de travaus éfudiants (Len-
tille, 2014, p. 78).
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® une table des matieres, s'il y a lieu (p. ex. dans le cas d'un long rapport);
® les sources consultées.

Les travaux écrits doivent se conformer aux directives suivantes :

® | es travaux étant la propriété de I'Université, I'étudiante ou I'étudiant doit s'assurer de conserver en lieu sir le fichier correspondant au document

remis a I'enseignante ou l'enseignant;
® A moins d'avis contraire, les travaux remis sous forme imprimée doivent I'étre sur papier de format lettre (82 x 11 po). L'étudiante ou I'étudiant

doit se conformer aux directives spécifiques présentées par I'enseignante ou l'enseignant.

Modeéle

Un modéle prét a I'emploi de document Word pour la présentation des travaux peut étre téléchargé depuis la page Ressources pédagogiques du site web
de I'EBSI.

Les sources consultées
On n'insistera jamais assez sur l'importance de présenter, dans une bibliographie a la fin de son travail, des références bibliographiques complétes et

exactes afin de permettre au lectorat de retrouver facilement les documents cités. Les sources consultées regroupent tant les sources citées dans le
travail que celles consultées pour la rédaction du travail, mais non citées.


http://www.umontreal.ca/
http://www.ebsi.umontreal.ca/
https://wiki.umontreal.ca/download/attachments/124097350/exemple-econoecolo_2021.pdf?version=1&modificationDate=1629834691000&api=v2
https://wiki.umontreal.ca/download/attachments/124097350/exemple-econoecolo_2021.pdf?version=1&modificationDate=1629834691000&api=v2
https://ebsi.umontreal.ca/ressources-services/ressources-pedagogiques/

Style et citations bibliographiques

Il est important de présenter les références bibliographiques de fagon uniforme. L'enseignante ou l'enseignant peut exiger de respecter une méthode de
citation et un style bibliographique particulier qui est en général le style APA-Francais développé et maintenu a jour par les bibliotheques de I'Université
de Montréal et inclus dans le logiciel EndNote (version de la logitheque de I'UdeM). En I'absence de directives spécifiques, I'étudiante ou I'enseignant
choisira un style cohérent et uniforme pour citer ses sources et rédiger ses références bibliographiques. Référez-vous au guide « Citer ses sources »
préparé par les Bibliothéques de I'Université de Montréal (https://bib.umontreal.ca/citer/comment-citer) ainsi que « Citer selon les normes de I'APA » (https:
/Ibib.umontreal.ca/citer/apa).

Ecole de bibliothéconomie et des sciences de I'information
Besoin d'aide ? Nous joindre



https://bib.umontreal.ca/citer/comment-citer
https://bib.umontreal.ca/citer/apa
https://bib.umontreal.ca/citer/apa
http://www.ebsi.umontreal.ca/
mailto:ebsiinfo@ebsi.umontreal.ca

	Guides > Présentation des travaux (1er et 2e cycles)

