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Université de Montréal
Ecole de bibliothéconomie et des sciences de I'information

Guide du personnel 2023-2024

Introduction

Nous sommes heureux de vous accueillir dans la grande famille de I'Ecole de bibliothéconomie et des sciences de l'information (EBSI) de I'Université de
Montréal. Pour vous aider a mieux accomplir votre travail, nous tenterons de répondre a certaines de vos questions par le biais de ce document.
Cependant, n'hésitez pas & communiquer avec nous si vous désirez avoir plus d'informations.

Versions EPUB et PDF (générées le 23 janvier 2024)

® Guide du personnel 2023-2024, version PDF
® Guide du personnel 2023-2024, Version EPUB *

* Mode d'emploi pour EPUB
Trousse de démarrage

® Petite foire aux questions
® Pense-béte de I'enseignante et de I'enseignant

Rubriques

1. Renseignements généraux

1. L’Ecole de bibliothéconomie et des sciences de I'information
a. Mission
b. Historique
. Coordonnées
a. Heures d'ouverture du secrétariat
Locaux
. Structure administrative
. Personnel
. Les programmes
a. Certificat en archivistique (1-056-5-1)
b. Certificat en gestion de I'information numérique (1-053-5-1)
c. Maitrises en sciences de I'information (2-055-1-2 et 2-055-1-3)
d. Doctorat en sciences de l'information (3-055-1-0)
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2. Aspects administratifs : votre identité a 'UdeM


http://www.umontreal.ca/
http://www.ebsi.umontreal.ca/
https://wiki.umontreal.ca/download/attachments/124098127/Guide-personnel_2023-2024_20240123.pdf?version=1&modificationDate=1706028610000&api=v2
https://wiki.umontreal.ca/download/attachments/124098127/Guide-personnel_2023-2024_20240123.epub?version=1&modificationDate=1706028614000&api=v2
https://wiki.umontreal.ca/download/attachments/124098127/epub_mode_emploi.pdf?api=v2
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096674
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=133304044
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124094958
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124094958#mission
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124094958#historique
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124097242
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096372
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095449
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095459
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095428
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095463
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095463#certificat-archivistique
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095463#certificat-gestion-information-num�rique
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095463#ma�trise-sciences-information
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095463#doctorat-sciences-information

Code d'acces, UNIP / mot de passe et matricule
. Mon UdeM

. Courrier électronique

. Emission de la carte UdeM
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3. Aspects administratifs : services de I'EBSI

1. Pigeonnier

2. Bureaux et espaces de travail
a. Considérations générales
b. Salle des chargées et chargés de cours
c. Espaces de travail pour la recherche
d. Salon du personnel

. Site web de I'EBSI

. Liste de diffusion EBSI-L

. Activités a I'EBSI
a. Conférences midi
b. Banque d'emplois

6. En direct de 'EBSI

7. L'EBSI dans les médias
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4. Aspects administratifs : services de I'UdeM

. Recrutement d'auxiliaires d'enseignement et de recherche
Rémunération
Salle de cours et réservation des locaux
Urgences et procédures d'évacuation
. Objets perdus, inconfort dans les salles
. Annuaire du personnel, des étudiantes et étudiants de I'Université
. Appels téléphoniques et télécopies
a. Appels internes
b. Appels externes
c. Télécopies
8. Achat d'ordinateur sur le fonds d'allocation annuelle des dépenses professionnelles pour le corps professoral régulier
9. Photocopies et droits d'auteur
10. Librairie de I'Université de Montréal
11. Stationnement
12. Bureau du respect de la personne
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5. Aspects informatiques : laboratoires d'informatique, services des TI, de la Direction des
bibliotheques et des laboratoires de 'EBSI et de la FAS

1. Laboratoires d'informatique

a. Laboratoires d'informatique documentaire de I'EBSI

b. Laboratoires d'informatique facultaires

c. Réservations des laboratoires pour travaux pratiques

d. Acces a la configuration des laboratoires de I'EBSI pour la préparation d'activités pratiques
2. Tl (Technologies de l'information)

a. Réseau sans fil

b. Réseau filaire

c. Logitheque de I'Université de Montréal

d. Ordinateur et projecteur de données pour I'enseignement et les démonstrations en classe
3. Direction des bibliothéques

a. Acces aux ressources électroniques des bibliothéques par proxy

b. Dépdt numérique de 'EBSI de Papyrus

6. Aspects académiques


https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095774
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095778
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095492
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095485
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096376
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096378
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096378#consid�rations-g�n�rales
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096378#salle-charg�s-cours
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096378#recherche
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096378#salon-personnel
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096384
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096388
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095798
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095781
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095897
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095901
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096322
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096324
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096326
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096330
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096333
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096335
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096339
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096339#appels-internes
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096339#appels-externes
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096339#t�l�copies
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095925
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096341
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096343
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096345
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124097269
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095697
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095712
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124981491#reservation-laboratoire
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124981491#configuration
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096276
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096279
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096284
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095736#ordinateur-projecteur
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096289
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096386

1. Trousse de démarrage
a. Petite foire aux questions
b. Pense-béte de I'enseignante et de I'enseignant
. Aide pour les enseignantes et enseignants de 'UdeM
. Calendrier des études adopté par la FAS
. Personnes-ressources par programme pour les étudiantes et étudiants
a. Certificat en archivistique
b. Certificat en gestion de l'information numérique
c. Maitrise en sciences de l'information
d. Maitrise en sciences de l'information — Conseillére ou conseiller pédagogique
e. Doctorat en sciences de l'information
5. Soutien a I'enseignement
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a. Domaine cours.ebsi.umontreal.ca
b. StudiUM
c. Serveur GIN-EBSI
d. Espace pour un site web de cours public
e. Laboratoire d'archivistique
f. Bibliotheque des lettres et sciences humaines (BLSH)
g. Centre pédagogie universitaire (CPU)
6. Cours
a. Horaire des cours
b. Elaboration des cours et utilitaire de rédaction de plan de cours
c. Contact avec les étudiantes et étudiants inscrits dans un cours
d. Service d'impression
e. Période de disponibilité
f. Accommodements pour les étudiantes et étudiants en situation de handicap
g. Notation
h. Délais et dates de remise des travaux
i. Absences motivées
j- Remise des travaux corrigés
k. Plagiat
I. Code d'honneur de I'EBSI
m. Consignes pour la présentation des travaux
n. Consignes pour les examens
0. Consignes pour les travaux faisant appel au milieu professionnel
p. Conservation des travaux et des examens
g. Consultation des travaux et des examens
r. Conservation des documents remis aux étudiantes et étudiants

7. Evaluation de I'enseignement

(D Les différentes rubriques de ce guide s'adressent a la communauté de I'Ecole de bibliothéconomie et des sciences de l'information : les
informations qui s'y trouvent peuvent ne pas s'appliquer a d'autres départements, facultés ou unités.

Ce guide a été écrit selon les procédés d'écriture présentés dans Inclusivement. Guide d'écriture pour toutes et tous du Bureau de la
valorisation de la langue francaise et de la Francophonie de I'Université de Montréal.

Ecole de bibliothéconomie et des sciences de I'information
Besoin d'aide ? Nous joindre



https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096674
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=133304044
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124098508
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124097784
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694#ressources-archivistique
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694#ressources-gin
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694#ressources-msi
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694#ressources-msi-conseiller-pedagogique
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095694#ressources-doctorat
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095700
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095702
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095706
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095708
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095714
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095717
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095719
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095994
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095997
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124095999
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096001
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096003
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096005
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096009
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096014
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096016
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096018
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096021
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096026
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096023
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096250
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096257
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096259
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096263
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096268
https://wiki.umontreal.ca/pages/viewpage.action?pageId=124096272
http://www.ebsi.umontreal.ca/
mailto:ebsiinfo@ebsi.umontreal.ca
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